BAHCELIEVLER iLCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

SIRA ; ;
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER

* Evlilik icinde dogan ¢ocuklarin bildiriminde anne ya da babanin
kimligi ile miiracaati.

* Evlenme tarihinden 6nce dogan ¢ocuklarin bildiriminde anne ve
babanin kimlikleri ile miiracaatu.

* Yurt disinda gerceklesen dogumlarda dogum belgesinin ash ve
noter tasdikli terciimesi.

* Sahsen miiracaatin miimkiin olmamasi halinde cocuga ait bilgileri
de kapsayan 6zel vekillik belgesi. 5-7 dk
* Alt1 yasindan bilyiik, onsekiz yasindan Kkiicliik cocuklarin
bildiriminde dogum belgesi ibraz edilemiyorsa yas tespiti
yapilacagindan c¢ocugun da nifus miudurligine getirilmesi
gerekmektedir.

* On bes yas ve tizeri dogum bildirimlerinde ¢ocugun son halini
gosterir iki adet fotograf.

* Anne ve babanin kimlikleriyle miiracaati, annenin miiracaatinin
miimkiin olmamasi halinde taniyan babanin anneye ait kimlik
bilgilerini yazili olarak beyan etmesi gerekmektedir.

* Tanima islemi dogum bildirimi ile birlikte yapiliyorsa dogum
raporunun asl,

* Tanmmacak ¢ocugun dogum tarihinde annenin medeni halinin
(bekar, bosanmis, dul) uygun olmasi gerekmektedir.

* Yabanci kadindan dogan c¢ocuklarin taninmasinda; kadinin
¢ocugun dogdugu tarihte medeni halini gosterir, vatandasi
bulundugu iilke makamlarindan alinan usuliine uygun onaylanmisg
(Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina iliskin Yénetmelik
md. 167) tasdikli belgenin as.

2 TANIMA 10-15 dk.

* Tiirk makamlar1 6niinde yapilan evlenmelerde bildirim;
nikdhi kiyan evlendirme memurlugu tarafindan bagh bulunulan
ilce niifus midiirliigiine en ge¢ 10 (on) gilin icerisinde géonderilen
iki niisha mernis evlenme bildirimi ile yapilir. Evlenme
bildiriminin niifus kiitiiklerine tescilinde yasal siire 7 (yedi)
glndiir.

* Yabanc1 makamlar éniinde yapilan evlenmelerde bildirim;
koca, kocanin yabanci olmasi halinde kadin tarafindan en ge¢ 30
(otuz) giin icerisinde evlenmeyi yapan yabanci makamdan alinmis
belgenin o yerdeki dis temsilcilige verilmesi veya dis temsilcilige
gonderilmesi suretiyle yapilir. Evlenmenin yapildigr yerde dis
temsilcilik bulunmadig1 ya da herhangi bir nedenle dis temsilcilige
bildirimde bulunulmadig takdirde, yabanci makamlardan alinan
evlenme belgesi;Tiirkgeye cevrilip usuliine gére onaylanmis ve
Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina iliskin Yonetmeligin
167.maddesinde belirtilen sartlara uygun olmak kosuluyla, yurt
icinde herhangi bir Niifus Midurligiine verilmek suretiyle de
evlenme bildirimi yapilabilir.

3 EVLENME 3-5dk.




BOSANMA

* Bosanma davalar1 yerlesim yeri adresinin baglh bulundugu Aile
Mahkemesine agilir.

* Dava kesinlesme tarihinden sonra mahkemenin bagl bulundugu
ilce niifus miidiirliigiine mahkeme yazi isleri miidiiri tarafindan
kesinlesme tarihinden en ge¢ 10 (on) giin icerisinde 2 adet asil
bosanma karar1 gonderilir. Bosanmanin niifus kiitiiklerine
tescilinde yasal siire 7 (yedi) giindiir.

* Yabanc1 mahkemelerce verilen kesinlesmis bosanma kararlarinin
niifus kayitlarina tescil edilebilmesi icin Tirk mahkemeleri
tarafindan tanima veya tenfizinin yapilmasi zorunludur.

3-5dk.

KAYIT
DUZELTME

* Niifus kayitlarina iliskin dlizeltme davalari, diizeltmeyi isteyen
sahislar ile ilgili resmi dairenin gosterecegi liizum {izerine
Cumhuriyet Savcilar1 tarafindan yerlesim yeri adresinin
bulundugu yerdeki gorevli Asliye Hukuk Mahkemesinde agcilir.

* Ayn1 konuya iliskin olarak niifus kaydinin diizeltilmesi davasi
ancak bir kere agilabilir.

* Mahkeme yazi isleri miidirleri tarafindan, kesinlesme tarihinden
itibaren 10 (on) giin icinde o yer niifus midiirliigline géndermis
olduklar: 2 adet asil kayit diizeltme ilamina gore niifus kiitiiklerine
diizeltme tescili yapilir.

5-10 dk

EVLAT EDINME

* Evlat edinme; evlathk ile evlat edinen arasinda, mahkeme
karariyla  soybagi  kurulmasini  saglayan  bir  olaydir.
* Evlat edinme davalar1 yerlesim yeri adresinin bagh bulundugu
aile mahkemesine acilir.* Evlat edinme karari mahkeme
tarafindan, 10 (on) giin i¢cinde o yerin niifus midurliigiine 2 suret
asil karar olarak gonderilir. Niifus kayitlarina tescil isleminde yasal
slire 7 (yedi) giindiir.

5-6 dk.

IDARECE KAYIT
DUZELTME

Evlenen kadinin soyadina iliskin esaslar

*Evlenen kadin kocasinin soyadini alir. Kadin kocasinin soyadi ile
birlikte onceki soyadin1 da tasimak istedigini evlenme sirasinda
yazili olarak evlendirme memurluguna, evlenme sirasinda
miiracaat etmemis ise daha sonra niifus midirligiine ibraz
edecegi istegini belirtir dilekce ve kimligi ile basvurmasi
gerekmektedir.

Din bilgisine iliskin talepler
*Aile kiitiiklerindeki din bilgisine iliskin talepler, kisinin yazih
beyanina uygun olarak tescil edilir, degistirilir, bos birakilir veya
silinir. Din degisikligi veya silinmesi talepleri herhangi bir sayisal
sinirlamaya tabi degildir.
* Din degisikligi talepleri kisinin bizzat niifusmiidiirliigiine kimligi
ve istegini belirtir dilekce ile miiracaat1 veya 6zel vekaletnameyle
yapilmaktadir.
*Ergin olmayan ¢ocugun din degisikligi talebinde anne ve babanin
birlikte miiracaati gereklidir.

3-5dk.




OLUM

*Olimii  bildirmekle yetkili makam ve gorevliler tarafindan
diizenlenen 2 (iki) adet mernis 6liim tutanaginin en ge¢ 10 (on)
glin icinde, bagh bulunulan ilce niifus midirligiine
gonderilmesiyle 6liim olayi niifus kiitiiklerine tescil edilir.

*Olmiis oldugu halde aile Kkiitiiklerinde sag gériinenlere ait
oliim tutanaklary; 6liim olayin1 gosterir belge ile basvurulmasi
halinde niifus miidiirliiklerince diizenlenir ve gerekli islem yapilir.
Herhangi bir belge ibraz edilememesi durumunda 6liim beyaninin
dogrulugu niifus midirliiklerince tahkik ettirildikten sonra
diizenlenecek 6liim tutanagi, miilki idare amirinin onayi ile isleme
konulur.

*Yurt disindaki 6liimler; Yurt disinda bulunduklar: sirada 6len
Tiirk vatandaglarinin 6liim olayy, ilgili yerel makamlardan alinan
Olim belgesinin dis temsilcilige verilmesi suretiyle bildirilir.Dis
temsilcilik tarafindan olayin haber alindigi tarihten itibaren 10
(on) giin icinde diizenlenen 2 (iki) adet mernis 6liim tutanag:
6lenin niifusa kayith bulundugu niifus mudurliigiine gonderilmek
suretiyle tescil islemi gerceklestirilir.

3-5dk.

(Olii oldugu
halde niifus
kiittiklerinde
sag
gorlinenlerin
oliim tescili
tahkikat
sonucuna gore
belirlenir.)

SAKLI NUFUS

*Sakli niifus; on sekiz yasini doldurdugu halde herhangi bir
nedenle niifusa kayit edilmemis olan ve yabanci bir devletle
vatandashk bag bulunmayan kisileri ifade eder.*Sakli niifus
olduklarini iddia edenlerin niifusa tescil edilmeleri icin miiracaat
makami illerde valilikler, ilgelerde kaymakamliklardir.*Sakl
niifus miiracaatinda; ikamet edilen ilge kaymakamligina, istegini
belirtir dilekce ile birlikte ailesine (anne, baba, kardes v.b)ait niifus
kimlik bilgileri, varsa niifus clizdanlarinin ibraz edilmesi iizerine
kisiye saklidan dosya acilarak islem baslatilir.

Siire dosyanin
tamamlanmasi
na baghdir.

10

COKVATANDAS
LIK

*Herhangi bir nedenle bir veya birden fazla yabanci devlet
vatandashgini kazanan kisilerden ergin olanlarin kendileri, ergin
olmayanlarin ise veli, ya da vasilerinin yurt icinde yerlesim yerinin
bulundugu, yer niifus miudirligine, yurt disinda ise dis
temsilciliklere bildirimde bulunmalari gerekmektedir.

* Herhangi bir nedenle yabanci bir devlet vatandashigini kazanan
kisilerin, bu durumlarina iliskin belgeleri ibraz etmeleri ve
yapilacak inceleme sonucunda kayden ayni kisiler olduklarinin
tespiti halinde, niifus aile kiitiiklerindeki kayitlarina ¢ok
vatandasliga sahip olduklarina dair agiklama yapilir.

* Bildirim sirasinda niifus ciizdani ile diger devlet vatandaghiginin
hangi tarihte kazanildigini gosterir kimlik bilgilerini iceren ve
usuliine gore onaylanmis bir belgenin noter tasdikli Tiirkce
terciimesi ve ilgilinin ¢ok vatandashginin niifus kiitiiklerine tescili
hususunda form dilekce (VAT-12) ile miiracaat etmesi
gerekmektedir.

5-7 dk.
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ULUSLARARASI
SOZLESMELER
UYARINCA
DUZENLENEN
COK DILLI
BELGELER

*Cok dilli belge; niifus clizdan1 veya kimligini kanitlayan resmi
belge ile istenme nedeni ve hangi amagla kullanilacaginin
belirtildigi yazili istek(dilekge, resmi yazi v.b.) olmadan verilemez.
*Dogum belgesi(Formiil-A) :Dogum tescil bilgilerini

*Evlenme belgesi (Formiil-B) :Evlenme tescil bilgilerini,

*Olim Belgesi (Formiil-C) Olim tescil bilgilerini
kapsamaktadir.

* Evlenme Ehliyet Belgesi : Yabanci makamlar 6niinde evlenecek
sahislara talepleri halinde evlenme ehliyet belgesi diizenlenir.
Evlenecek ciftlerden yabanci uyruklu olan icin kendi iilke
makamlarindan alinmis, vatandaslik durumunu, kimlik bilgilerini
veyamedeni halini gosterir kimligini kanitlayan belge ibraz
edilmesi zorunludur.

* Cok dilli belgeleri, kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli,
vasi, alt ve iist soylar1 ya da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz
edenler niifus miidiirliiklerinden dogrudan almaya yetkilidirler.

3-5dk.




12

NUFUS KAYIT
ORNEGI
VE
YERLESIM YERI
BELGESI

* Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve iist
soylar1 ya da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler niifus
miidiirliiklerinden dogrudan almaya yetkilidirler.

* Nufus kayit 6rnegi, niifus clizdan1 veya TCKK ile istenme nedeni
ve hangi amagla kullanilacaginin belirtildigi yazili istek(dilekce,
resmi yazi vb) olmadan verilemez.

* Ancak ilgilinin kimligini kanitlayan resmi bir belge ile sahsen
basvurmasi halinde yazili miiracaat aranmaz.

* 2018/13 Sayili Cumhurbaskanligi Genelgesi kapsaminda, 5490
Sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 44. Maddesinin 5. Fikrasi
uyarinca; Kimlik Paylasim Sistemine (KPS) bagh Kurum ve
Kuruluslarin vatandaslarimizin is ve islemleri ile ilgili Niifus Kayit
Ornegi ve Yerlesim Yeri Belgesi istemeyecegi, istenilen bilgi ve
belgelerin KPS tlizerinden karsilanmasi veya ilgili kisiler tarafindan
e-Devlet kapisi lizerinden temin edilen belgelere istinaden
islemlerin sonuclandirilmasi konusunda ¢alisma baslatilmis olup,
zaruri durumlar ve yurt dig1 islemleri haricinde Niifus Kayit Ornegi
belgesi verilmesi minimuma indirilmistir.

1-2 dk.
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TURKIYE
CUMHURIYET
KIMLIK KARTI

*“https://ekimlikrandevu.nvi.gov.tr”intemet sitesinden veya "Alo 199"
cagr1 merkezi araciligryla randevu alinarak ya da randevusuz olarak
niifus miidiirliiklerine kimlik kart1 talebinde biyometrik verisi ve
imzasi1 almacak on bes yasini tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi
esastir.

*{lk defa kimlik kart: basvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile
clizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik karti,
askeri kimlik karti, basin karti gibi kimlik belgesi yerine gecgen
fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

*On bes yasimni tamamlamig kisilerin kimlik karti miiracaatlarinda
kimligini kanitlayan fotografli pasaport, okulunca verilmis kimlik
belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne, baba
ve kardes bunlarin bulunmamasi durumunda ise vasinin beyani yeterli
sayilacaktir.

*Kimlik bagvurusunda bulunan kiginin kimligini ispata esas resimli bir
kimlik belgesi ibraz edememesi ve kimliginde tereddiite diistilmesi
halinde sistem tiizerinden yapilacak kontroller sonrasinda anne-baba,
varsa ergin kardes veya cocuklari veya esinin beyani imza altina
almmak ve beyanlar1 sistem iizerinden de kontrol edilmek suretiyle
bagvurular alinmaktadir.Beraberinde beyan1 dogrulayacak bir kisinin
olmamasi ve sistem iizerinde yapilan kontrolle bir kanaate
ulasilamamasi veya tereddiit olusmasi ve kisinin kaydinin uzun siire
islem gormemesi halinde tahkikat yaptirilir. Fotograf:Son alti ay
igerisinde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik fotograf (5X6 ebatinda) ve
gelmeden Once ilgili banka veya Vergi Dairesine Kimlik bedelinin
O0denmis olmasi istenir.

15 dk.
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MAVI KART

*Mevcut Mavi Kart veya Eski Pembe Kart

*Son alt1 ay iginde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf (4,5x6 ebatinda)
*Yabanct Devlet Vatandasi oldugunu gosteren Kimlik Belgesi veya
Pasaportun Noter Tasdikli Terciimesi

*Maliye Bakanliginca 30.12.2011 tarihli ve 28158 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan 2011/1 No'lu “Degerli Kagitlar Kanunu Genel
Tebligi” uyarinca 01.01.2019 tarihinden itibaren mavi kart
icin12,50 TL (on iki lira elli kurus) olarak belirlenmistir

3-5dk.
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ADRES BEYAN
ISLEMLERI

*Adres Bildirimi; Nifus Miidiirliklerine, hizmet almak lizere
miiracaat edilen kurumlara, dis temsilciliklere yapilabilir.

*Adres Bildirim Yiikiimliliigii; Ergin kisilerin adres bildirimlerini
sahsen yapmalari esastir. Ayni konutu paylasan ve aralarinda aile bagi
olan ergin kisiler Onceki adreslerinin de ayni olmasi durumunda
birbirlerinin yerine adres beyaninda bulunabilirler. Velayet altinda
bulunan c¢ocugun adresi ana-babanin yerlesim yeri adresidir. Ana
babanin ortak yerlesim yeri yok ise, cocugun yerlesim yeri velayetin
verildigi ana veya babanm yerlesim yeri adresidir. Bu durum da
velayetin verildigi kisi adres beyan1 vermekle yilikiimliidiir. Cocuklarin
ve kisitlilarin yerlesim yeri adresleri, veli, vasi, kayyim, bunlarin
bulunmamasi halinde, ¢ocugun biiyiik ana-biiyiikbaba veya ergin olan
kardesleri ya da ¢gocugu yaninda bulunduranlar tarafindan yapilir. Yash
ve kimsesizlerin adres bildirimleri muhtarlarca yapilir.

* Bos goriinen konuta yapilacak adres bildirimi; beyan edilen
adresin bos oldugunun belirlenmesi durumunda beyam teyit edici
herhangi bir belge istenmez, ilgilinin kimligi ile sahsen veya bu
konuda temsil yetkisini gosteren resmi vekaletname ile niifus ciizdanin
ibraz etmesi yeterlidir.

* Dolu goriinen konuta yapilacak adres bildirimi; beyan edilen
adresin daha o©nce bir bagkasi tarafindan beyan edilmis olmasi
nedeniyle halen dolu olarak goziikmesi durumunda adres beyaninda
bulunan kisiden beyanm teyit edici elektrik, su, sabit (adrese tahsis
edilen)telefon, dogalgaz abonelik sozlesmesi veya faturasi, gibi
belgelerden biri ile kimligi, sahsen bagvurunun miimkiin olmamasi
halinde bu konuda temsil yetkisini gosterir 6zel vekéletname ile
bagvurulmasi gerekmektedir.

* Daha 6nce beyan edilmis bir adresin birlikte oturma gerekgesiyle
bir baska Kkisi tarafindan beyan edilmesi halinde; ilgilinin hali
hazirda o adreste oturan kisi ile birlikte miiracaati halinde adres beyani
kabul edilerek tescil islemi gergeklestirilir. Ancak beyanda siiphe
duyulmasi durumunda yapilan tahkikat neticesinde gergcege aykiri
adres beyani verildiginin anlagilmasi halinde 5490 sayili Niifus
Hizmetleri Kanununun 68. Maddesi geregince 1469TL idari para
cezasi uygulanarak ayni Kanunun 67. Maddesi geregince Cumhuriyet
Bagsavciligina sug¢ duyurusunda bulunulur.

*Kamu hizmetlerinin hizli ve etkin bir gekilde yiiriitiilebilmesi igin
adres ve yerlesim yeri bilgilerine saglikli bir sekilde ulasilmasi
gerekmektedir.

*Yerlesim Yeri Adres Degisikligine iliskin bildirimler 20 (Yirmi) is
giinii icinde yapilmak zorundadir.

Yasal Siiresi i¢inde bildirilmeyen adres degisikliklerinde 71 TL idari
para cezasi uygulanmaktadir. (5490 Say. Niif. Hiz. Kan. 68/b Mad.)

5-10 dk.
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iSIM DENKLIK
BELGESI

* Yazili Bagvuru (Dilekge)

* Mernis Sisteminde onceki ad ve soyadi bilgisi var ise belge
diizenlenir.

*Mernis Sisteminde Onceki ad ve soyadi bilgisi yok ise 2510
sayill Iskan Kanununa gore vatandashigimizi kazananlar igin
Pasaportunun veya Yabanci Ulkeye ait Kimlik Belgesinin Noter
Tasdikli Terciimesi istenir.

*Mernis Sisteminde tamamlanir ve belge diizenlenir.

*Onceki ad ve soyad bilgisinde hata oldugu tespit edilirse
belgeler Genel Miidiirliige intikal ettirilir.

15-20 dk
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AD-SOYAD
DEGISIKLIGI

21/06/1934 tarihli ve 2525 sayili Soyadi Kanununun 3.
Maddesine aykir1 soyadlari ile yazim ve imla hatasi bulunan ad
ve soyadlari mahkeme karar1 olmaksizin il veya il¢e idare
kurulunun verecegi kararla bir defaya mahsus olmak {lizere
degistirilebilir. 11 ve Ilge Idare Kurullarinin verecegi karar
kesindir. Kanunun yiirirliige girdigi 03/11/2017 tarihinden
itibaren kisinin iki yil igerisinde yerlesim yerinin bulundugu
niifus miidiirliigiine yazili olarak bagvurmasi gerekir.

*Yazil1 Bagvuru (Dilekge)

Tamamlanma
stiresi ilce Idare
Kurulunca
gonderilen
kararin
Midiirliigiimiize
ulasmasina
baghdir.
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ULUSLARARASI
AILE CUZDANI
DUZENLEME

*Uluslararasi aile ciizdani talebinde; eslere ait fotografli niifus
clizdanlari ile niifus clizdani ibraz edilememesi durumunda ikdmet
edilen yer muhtarhigindan uluslararasi aile ciizdani talep belgesi ve
2 ser adet fotograf ile birlikte eslerden birinin veya resmi vekilinin
miiracaati yeterlidir.

Uluslararasi aile ciizdanlarina yapistirilacakfotograflar; renkli
ve On cepheden, bas acik, inkilap ilkelerine uygun sivil giysilerle
cekilmis olmasi ve kisinin son halini géstermesi bakimindan son
alt1 ay icinde c¢ekilmis olmas1 gerekir. Kadinlarin alin, ¢ene ve
yuzleri acik olmak sartiyla basortiilii fotograflar1 da kabul edilir.
ibraz edilen her iki fotografin da aym olmasi ve fotokopi resim ya
da bilgisayarda ¢ogaltilan fotograf olmamasi zorunludur.

*Maliye Bakanliginca 30.12.2011 tarihli ve 28158 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan 2011/1 No'lu “Degerli Kagitlar Kanunu Genel
Tebligi” uyarinca 01.01.2019 tarihinden itibaren uluslararasi aile
clizdani icin 121,00 TL (Yiz Yirmi bir Tiirk Lirasi) olarak
belirlenmistir.

20-30 dk
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SURUCU
BELGESI
ISLEMLERI

https://randevu.nvi.gov.tr” internet adresinden veya Alo 199 cagri
merkezinden randevu alinmal, stiriicii belgesi alacak kisi bizzat
miiracaat etmelidir.

Gerekli belgeler:

*Kimlik belgesi kayip/calint1 degilse mevcut siiriicii belgesi, strticii
saglik raporu, biyometrik fotograf (1 adet),kan grubunun belgesi
veya s0zlli beyani, harg¢ bedeli ve vakif payinin miiracaattan 6nce
o0denmesi gerekmektedir.

*Yabanci stiriicii belgesi degistirme (Tebdil) islemi icin yukaridaki
belgelere ek olarak;Yabanci siiriicii belgesinin ashh ve renkli
fotokopisi, yabanci striicii belgesinin, noter veya konsolosluk
onayl Tiirkce terciimesi, 6grenim belgesi, yurt disindan alinan
0grenim belgelerinin noter tasdikli terciimesi

15-20 dk

20

UMUMA
MAHSUS
PASAPORT
ISLEMLERI

https://randevu.nvi.gov.tr internet adresinden veya Alo 199 c¢agri
merkezinden randevu alinmali, pasaport belgesi alacak kisi bizzat
miiracaat etmeli, ergin olmayanlar veya kisitlilar icin veli, vasi veya
kayyum karari ve muvafakat belgesi ve basvuru sirasinda ibraz
edilmesi gereken diger belgeler hazir edilmeli.

Gerekli belgeler:

*Kimlik kart1 veya gecici kimlik belgesi, biyometrik fotograf,
ogrenci belgesi (hargsiz pasaport icin gerekebiliyor), daha 6nce
alinmis, iptal islemi uygulanmamis gecerli/gecersiz pasaportlar,
har¢ bedeli 6dendi makbuzu ve degerli kagit bedeli, yedi yasini
tamamlamis her bireyden parmak izi alinmaktadir.

15-20 dk




