BAHCELIEVLER iLCE SAGLIK MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARDI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANM
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER A SURESI
(EN GEQ)
Ilge Saghk
1. |SABIM 1.184 SABIM hattinin aranmas: yada sahsen SABIM’e bagvuru yapilmas: Midirlugi
tarafindan
30 Giin
Ilge Saghk
. 1.e-posta yolu ile www.cimer.gov.tr, e-devlet iizerinden veya 150 numarali Miidiirligii
2. |CIMER - ..
cagr1 merkezini arayarak yapilan bagvurular tarafindan
30 Giin
flce Saghk
3. | Acik Kapr 1- Kaymakamliga yapilan basvurular Mudiirligi
' tarafindan
7 Giin
Ilge Saghk
Miidiirliigii
Ve
4. |Eczane ve Eczacilarla Ilgili Sikayetlere Dair Islemler 1-Sikayet sahibinin dilekge ile bagvuru il Saghk
Miidiirliigii
tarafindan
20 Giin
1.1 KRITERE TABi OLMAYANLAR ICIN ACILIS iISLEMLERI
1-Kroki Eczane yerine ait 1/50 veya 1/100 6l¢ekli, . 9
SRR Iice Saghk
2-Eczacinin eczane acilisi ile ilgili dilekce asls, Miidiirliizii
3-Niifiis Ciizdan Fotokopisi, st
. 4-Mesleki faaliyetleri igerir 6zgegmis . ve
5. |Eczane A¢ma Islemleri g N ST .. o1 11 Saghk
5-Eczacinin Saglik Bakanligindan tescilli diplomasinin (6n ve tescilli arka Miidiirliiii
yiiziiniin) ashi gibidir onayli fotokopisi, ucuriugu
N .. g tarafindan
6-Go6z raporu (G6z doktorunun adinin ve unvaninin agik olarak yazildigi, 25 Giin

meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iki goziiniin gérmekten mahrum
olmadigina dair uzman hekim raporu)



http://www.cimer.gov.tr/

(Ozel bir saglik kurulusundan alinmus ise ilgili ilge saglik miidiirliigiinden
tasdik edilmis olmali.)

7-Meslegini yapmay1 engelleyecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik
raporu. (Ozel bir saglik kurulusundan almmis ise ilgili ilge saglk
midirliigiinden tasdik edilmis olmali)

8-Adli Sicil Belgesi ya da eczacinin Eczacilik yapmaya mani
mahkumiyetinin olmadigina dair yazili beyani (Eczacinin, 6197 sayil
Kanunun 4. maddesi uyarinca eczacilik yapmaya engel mahkumiyeti
olmamalidir.)

9-4 * 6 cm. Boyutlarinda 2 adet vesikalik fotograf

10-Eczaci, diplomasinda yer alan soy isimden farkli bir soy isim tasiyor ise
soy isim degisikligi ile ilgili belge

11-En son ¢alistig1 is yerinden ayrilis belgesi

11-Eczane olacak yere ait yap1 ruhsat1 veya yap1 kullanim izin belgesi (ilgili
belediyeden tsl gibidir'onayl sureti) ya da o yerin bagli bulundugu belediye
tarafindan diikkan veya isyeri olarak kullanilabilecegine dair resmi belgesi
olmalidir. (Yapr ruhsati veya yapi kullanim izin belgesindeki adres ile
dosyadaki diger belgelerdeki adres ayni olmalidir. Eger adres farkliligi var
ise ilgili belediyeden s6z konusu yerin ada, parsel, paftasina ait giincel
adresinin belirtildigi adres tespit yazisinin da eklenmesi gereklidir.)

12-Har¢ Makbuzu

1.2. KRiITERE TABi OLANLAR iCIiN YENIi ACILIS

1) T.C. Kimlik numarasi

2) Saglik Bakanliginca tescil edilmis eczacilik diplomasinin ilge/il saglik
midiirligiince onayl sureti

3) Eczacilik yapmaya mani mahkumiyetinin bulunmadigina dair yazili
beyani

4) Mesleki faaliyetleri icerir 6zge¢cmis

5) Hizmet puaninin hesaplanmasia esas hizmet yerlerini ve siirelerini
gosteren Tirk Eczacilart Birliginden veya Sosyal Giivenlik Kurumundan
alinmis belge.

6) Serbest eczane acabilmek i¢in yardimci eczacilik yapmak zorunda
olanlarin en az 1 (bir) y1l yardimer eczacilik yaptigina dair Sosyal Giivenlik
Kurumundan alinan belge




7) Meslegini yapmay1 engelleyecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik
raporu ile meslegini yapmayi engelleyecek derecede iki goziiniin gormekten
mahrum olmadigina dair uzman hekim raporu.

Eczac1 bu belgelerle elektronik ortamda basvuru yaptiktan sonra ilge veya il
saglik miidiirliklerinde, EYS (eczact yerlestirme sistemi) {izerinden
dogrulama yaptirir.

Yerlestirme sonuglari kurumun resmi internet sitesinde ilan edilir. flan
tarithinden itibaren en ge¢ 90 giin igerisinde, elektronik olarak girilen
basvurudaki belgelerin asillart ve diger eczane acilisi i¢in istenilen belgelerle
ilgili il¢e saglik miidiirliigiine bagvuruda bulunur.

Istenilen diger eczane acihisi icin belgeler "kritere tabi olmayanlar icin
yeni acilis''taki belgelerle aymdir.

2. OZEL, VAKIF ve UNIVERSITE HASTANESI BUNYESINDE
ECZANE ACILISI

2.1. ROLEVE TASDIKI

* Eczane yerinin Eczacilik ile ilgili kanunlara uygunlugu hususunda Eczaci
Odas1 Bolge Temsilcilerinin hazirlayacag rapora istinaden ilgili Tlge Saglik
midirliigiince tasdik edilmis rapor. 4 adet orjinal kroki- 4 adet Eczanenin
bulundugu kat plam ile birlikte Miidiirliigiimiize, ilce Saglik Miidiirliigii
tarafindan ulastirilir. (Ozel Hastaneler igin kat planinin Miidiirliigiimiiz Ozel
Yatakli Tedavi Kurumlar1 Subesi tarafindan onaylanmis olmasi
gerekmektedir.)

* Miidiirliiglimiizce, dosya icerisinde yer alan rdleveler ve tarafinizca
onaylanan uygunluk raporu incelenip, uygun goriildiigii takdirde haftada bir
kez cuma giinii eczact odasindan gelen yetkiliye elden teslim edilir.

* Krokiler 1/100 veya 1/50 6lcekli olarak hazirlanmalidir.

* Eczanenin bdliimleri ve oOlgiileri dlcege uygun olarak acgik bir sekilde
belirtilmelidir.

* Rolevede, eczane boliimlerinin alanlart ve yiikseklikleri belirtilmelidir

* Roleve planlarini hazirlayan mimarin ya da insaat miihendisinin imza,
kasesi ve oda sicil numarasi rolevede bulunmalidir.

2.2. DOSYA TESLiMi
Istenen Belgeler:




*Mesul Miidiir olarak atanan Eczacinin;

» Saglik Bakanligi’'ndan tescilli diplomasinin (6n ve tescilli arka yliziiniin)
aslt gibidir onayl fotokopisi,

* GOz raporu (G6z doktorunun adinin ve unvaninin agik olarak yazildigi,
Meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iki goziinlin gérmekten mahrum
olmadigina dair uzman hekim raporu. Ozel bir saglik kurulusundan alinmis
ise ilgili ilge saglik midiirligiinden tasdik edilmis olmali.),

* Meslegini yapmayi engelleyecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik
raporu (Ozel bir saglik kurulusundan alnmis ise ilgili ilge saglik
miidiirliigiinden tasdik edilmis olmal1),

* El yazis1 ile yazilmus, tarih ve imza bulunan 6zge¢misi,

* En son calistig1 is yerinden ayrilis belgesi

* Adli Sicil Belgesi veya Eczacilikk yapmaya mani mahkumiyetinin
olmadigina dair yazili beyan1 (Eczacinin, 6197 sayili Kanunun 4.maddesi
uyarinca eczacilik yapmaya engel mahkumiyeti olmamalidir.),

* Diplomasinda yer alan soy isimden farkli bir soy isim tasiyor ise soy isim
degisikligi ile ilgili belge,

* 2 adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi olmamali) (Son 1
ay igerisinde ¢ekilmis 4x6 cm boyutlarinda),

*Eczane yerinin Eczacilik ile ilgili kanunlara uygunlugu hususunda Eczaci
Odas1 Bolge Temsilcilerinin hazirlayacagi rapora istinaden ilgili Tlge Saglik
miudiirligiince tasdik edilmis rapor. (6197 sayili kanun ve bagh c¢ikan
yonetmelige uygunlugunun belirtilmesi gerekir.)

*Eczane yerine ait 1/50 veya 1/100 6lgekli, hastane ad1 ve adresinin yer aldig1
4 adet vaziyet plani

*Eczanenin bulundugu kata ait 4 adet kat krokisi

*4 adet eczane krokisi

*Istanbul Eczac1 Odasi tarafindan onaylanan roleveler ile eczaciya ait iiye
sicil numarasinin belirtildigi uygunluk belgesi hastane yetkilisi tarafindan
alinarak Miidiirligiimiiz Eczacilik Subesi evrak kaydina birakilir.

*Har¢ Makbuzu (Har¢ Bedellerinin; Eczaci Odasindan Uygunluk Belgesi
alindiktan sonra,

Vergi Dairesine yatirilmasi gerekmektedir. ) (Har¢ Bedelleri her yilin basinda
degistiginden, degisen harg bedellerinin Resmi Gazetede yayimlandigi tarihe
kadar ruhsatnamesi diizenlenmemis olan eczaneler i¢in fark bedeli alinir.)




Eczane Nakil islemleri

1-AYNI ILCE NAKIL

1-Kroki Eczane yerine ait 1/50 veya 1/100 6l¢ekli,

2-Eczacimin eczane nakli ile ilgili dilekge asli,

3-Eczane ruhsatname asli

4-Niifiis ciizdan1 fotokopisi,

5-Mesleki faaliyetleri icerir 6zge¢mis,

6-Eczacinin Saglik Bakanligindan tescilli diplomasinin (6n ve tescilli arka
yiiziiniin) ash gibidir onayli fotokopisi,

7-Go6z raporu (Go6z doktorunun adinin ve unvaninin agik olarak yazildigi,
meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iki goziiniin gérmekten mahrum
olmadigna dair uzman hekim raporu. (Ozel bir saghk kurulusundan alinmis
ise ilgili ilge saglik miidiirliglinden tasdik edilmis olmali.)

8-Meslegini yapmay1 engelleyecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik
raporu. (Ozel bir saghk kurulusundan almmis ise ilgili ilce saglhk
miidiirliigiinden tasdik edilmis olmal1)

9-Adli Sicil Belgesi ya da eczacimin Eczacilik yapmaya mani
mahkumiyetinin olmadigina dair yazili beyan1 (Eczacinin, 6197 sayili
Kanunun 4. maddesi uyarinca eczacilik yapmaya engel mahkumiyeti
olmamalidir.)

10-Eczaci, diplomasinda yer alan soy isimden farkli bir soy isim tasiyor ise
soy isim degisikligi ile ilgili belge

11-Eczane olacak yere ait yap1 ruhsat1 veya yap1 kullanim izin belgesi
12-Eczane yerinin Eczacilik ile ilgili kanunlara uygunlugu hususunda Eczaci
Odas1 Bolge Temsilcilerinin hazirlayacagi rapora istinaden ilge saglik
miidiirliigiince tasdik edilmis rapor (6197 sayili kanun ve bagh c¢ikan
yonetmelige uygunlugunun belirtilmesi gerekir.)

Tlce Saghk
Miidiirligii
Ve
il Saghk
Miidiirliigii
tarafindan
25 Giin




2-FARKLI ILCEYE NAKIL

2.1. KRITERE TABI OLMAYANLAR ICIN FARKLI iLCE NAKIL
2.1.1. ISTENILEN BELGELER

1-Kroki (Eczane yerine ait 1/50 veya 1/100 dlgekli)

2-Eczacinin eczane nakli ile ilgili dilekge asli,

3-Eczane ruhsatname aslt

4-Niifiis Cilizdan1 Fotokopisi,

5-Mesleki faaliyetleri i¢erir 6zge¢mis,

6-Eczacinin Saglik Bakanligindan tescilli diplomasinin (6n ve tescilli arka
yiizlinlin) aslt gibidir onayl1 fotokopisi,

7-Goz raporu (Goz doktorunun adinin ve unvaninin agik olarak yazildigi,
meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iki goziinlin gérmekten mahrum
olmadigina dair uzman hekim raporu. (Ozel bir saghk kurulusundan alimis
ise ilgili ilge saglik midiirliigiinden tasdik edilmis olmali.)

8-Meslegini yapmay1 engelleyecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik
raporu. (Ozel bir saghk kurulusundan almmis ise ilgili ilce saglik
midirliigiinden tasdik edilmis olmali)

9-Adli Sicil Belgesi ya da eczacinin Eczacilik yapmaya mani
mahkumiyetinin olmadigma dair yazili beyam1 (Eczacinin, 6197 sayili
Kanunun 4. maddesi uyarinca eczacilik yapmaya engel mahkumiyeti
olmamalidir.)

10-Eczaci, diplomasinda yer alan soy isimden farkli bir soy isim tasiyor ise
soy isim degisikligi ile ilgili belge

11-Eczane olacak yere ait yap1 ruhsat1 veya yap1 kullanim izin belgesi
12-Eczane yerinin Eczacilik ile ilgili kanunlara uygunlugu hususunda Eczaci
Odas1 Bolge Temsilcilerinin hazirlayacagi rapora istinaden ilge saglik
midiirligiince tasdik edilmis rapor

2.2. KRITERE TABI OLANLAR ICIN FARKLI iLCE NAKIiL

2.2.1 ISTENILEN BELGELER

1) T.C. Kimlik numarasi

2) Saglik Bakanliginca tescil edilmis eczacilik diplomasinin ilge/il saglik
miudiirligiince onayl sureti

3) Eczacilik yapmaya mani mahkumiyetinin bulunmadigina dair yazili




beyan1

4) Mesleki faaliyetleri icerir 6zge¢mis

5) Hizmet puaninin hesaplanmasina esas hizmet yerlerini ve siirelerini
gosteren Tiirk Eczacilar1 Birliginden veya Sosyal Giivenlik Kurumundan
alinmis belge.

6) Serbest eczane agabilmek i¢in yardimci eczacilik yapmak zorunda
olanlarin en az 1 (bir) y1l yardimer eczacilik yaptigina dair Sosyal Giivenlik
Kurumundan alinan belge

7) Meslegini yapmay1 engelleyecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik
raporu ile meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iki goziinlin gormekten
mahrum olmadigina dair uzman hekim raporu.

Yerlestirme neticesine gore eczane agabilecek eczacilar, ilan tarihinden
itibaren en ge¢ 90 giin igerisinde, elektronik olarak girilen bagvurudaki
belgelerin asillar1 ve diger eczane acilist icin istenilen diger belgelerle ilgili
ilge saglik miidiirliigiine basvuruda bulunur. istenilen diger eczane nakli igin
belgeler "kritere tabi olmayanlar i¢in farkli ilge naklindeki belgelerle aynidir.

3-BASKA ILDEN NAKIL

3.1. KRITERE TABI OLMAYANLAR ICIN FARKLI IL'DEN NAKIL
3.1.1. ISTENILEN BELGELER

1-Kroki Eczane yerine ait ( 1/50 veya 1/100 6l¢ekli)

2-Eczacinin eczane acilisi ile ilgili dilekce asly,

3-Niifiis Ciizdan1 Fotokopisi,

4-Mesleki faaliyetleri igerir 6zge¢mis,

5-Eczacinin Saglik Bakanligindan tescilli diplomasinin (6n ve tescilli arka
yiizlinlin) aslt gibidir onayl1 fotokopisi,

6-G06z raporu (G6z doktorunun adinin ve unvaninin agik olarak yazildigi,
meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iki goziinlin gérmekten mahrum
olmadigina dair uzman hekim raporu. (Ozel bir saglik kurulusundan alinmis
ise ilgili ilge saglik miidiirligiinden tasdik edilmis olmali.)

7-Meslegini yapmay1 engelleyecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik
raporu. (Ozel bir saglik kurulusundan alinmis ise ilgili ilge saglik
miidiirliigiinden tasdik edilmis olmali)

8-Adli Sicil Belgesi ya da eczacinin Eczacilik yapmaya mani
mahkumiyetinin olmadigina dair yazili beyani (Eczacinin, 6197 sayili




Kanunun 4. maddesi uyarinca eczacilik yapmaya engel mahkumiyeti
olmamalidir.)

9-4 * 6 cm. Boyutlarinda 2 adet vesikalik fotograf

10-Eczaci, diplomasinda yer alan soy isimden farkli bir soy isim tasiyor ise
soy isim degisikligi ile ilgili belge

11-Eczane olacak yere ait yap1 ruhsat1 veya yap1 kullanim izin belgesi
12-Eczane yerinin Eczacilik ile ilgili kanunlara uygunlugu hususunda
Eczac1 Odas1 Bolge Temsilcilerinin hazirlayacagi rapora istinaden ilgili ilge
saglik midiirliigiince tasdik edilmis rapor

13-Istanbul Eczac1 Odas1 tarafindan onaylanan roleveler ile eczaciya ait iiye
sicil numarasinin belirtildigi uygunluk belgesi

14-Ilge Saglik Miidiirliikleri tarafindan diizenlenen muvazaa degerlendirme
raporu,

15-Har¢ Makbuzu (Har¢ Bedellerinin; muvazaa arastirmasi neticelendikten
sonra Vergi Dairesine yatirilmas: gerekmektedir.)

Eczane Devir Islemleri

1-Kroki (Eczane yerine ait 1/50 veya 1/100 6l¢ekli)

2-Devir eden eczaci ile devir alan eczacinin devir etme-devir alma talebini
iceren dilekgelerinin asli,

3-Niifiis Ciizdan1 Fotokopisi

4-Mesleki faaliyetleri igerir 6zgecmis

5-Devir alan eczacinin Saglik Bakanligindan tescilli diplomasinin (6n ve
tescilli arka yliziiniin) asli gibidir onayl fotokopisi,

6-Devir alan eczacinin goz raporu (G6z doktorunun adinin ve unvaninin agik
olarak yazildigi, meslegini yapmayi engelleyecek derecede iki goziiniin
gérmekten mahrum olmadigina dair uzman hekim raporu. (Ozel bir saglik
kurulusundan alinmis ise ilgili ilge saglik midiirliiglinden tasdik edilmis
olmali.)

7-Devir alan eczacinin meslegini yapmayi1 engelleyecek bir hastalig
bulunmadigina dair saglik raporu. (Ozel bir saglik kurulusundan alinmis ise
ilgili ilge saghk miidiirliigiinden tasdik edilmis olmalr)

8-Devir alan eczacinin Adli Sicil Belgesi ya da eczacinin Eczacilik yapmaya
mani mahkumiyetinin olmadigina dair yazili beyam

9- Devir alan eczacinin 4 * 6 cm. Boyutlarinda 2 adet vesikalik fotografi

10- Devir alan eczaci, diplomasinda yer alan soy isimden farkli bir soy isim

Tlge Saghk
Midiirligii
Ve
il Saghk
Miidiirliigii
tarafindan
25 giin




tasiyor ise soy isim degisikligi ile ilgili belge

11- Devir alan eczacinin en son ¢alistig1 is yerinden ayrilis belgesi

12- Eczane olacak yere ait yap1 ruhsat1 veya yap1 kullanim izin belgesi
13-Eczane yerinin Eczacilik ile ilgili kanunlara uygunlugu hususunda Eczaci
Odas1 Bolge Temsilcilerinin hazirlayacagi rapora istinaden ilgili ilge saglik
miidiirliigiince tasdik edilmis rapor

15-Ilge Saglik Miidiirliikleri tarafindan diizenlenen muvazaa degerlendirme
raporu,

16- Devir eden eczaciya ait ruhsatname asli ve varsa mesul midiirliik
belgesinin asl

17- Har¢ Makbuzu (Harg¢ Bedellerinin; muvazaa arastirmasindan sonra Vergi
Dairesine yatirilmasi gerekmektedir.)

Eczaneye Mesul Miidiir
Atama Is Islemleri

1.Mesul Miidiirliik belgesinin asli (Mesul Miidiir degisikliklerinde ayrilan
mesul miidiire ait belge)

2.Dilekge fotokopisi
3.Niifus Ciizdan Fotokopisi
4 Mesleki faaliyetleri icerir 6zgecmis

5.Eczacinin Saglik Bakanligindan tescilli diplomasimin (6n ve tescilli arka
yiiziiniin) asli gibidir onayli fotokopisi,

6.G0z raporu (Goz doktorunun adinin ve Unvaninin agik olarak yazildigi,
meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iki goziinlin gérmekten mahrum
olmadigina dair uzman hekim raporu. Ozel bir saglik kurulusundan alinmis
ise ilgili ilge saglik miidiirligiinden tasdik edilmis olmali.)

7.Meslegini yapmay: engelleyecek bir hastaligi bulunmadifina dair saghik
raporu. (Ozel bir saglik kurulusundan almmis ise ilgili ilge saglik
miidiirliigiinden tasdik edilmis olmali)

Tlce Saghk
Midiirligii
Ve
il Saghk
Miidiirliigii
tarafindan
15 Giin




8.Eczacilik yapmaya mani mahkumiyetinin olmadigina dair yazili beyani
(Eczaciin, 6197 sayili Kanunun 4.maddesi uyarinca eczacilik yapmaya
engel mahkumiyeti olmamalidir.)

9.4 * 6 cm. Boyutlarinda 2 adet vesikalik fotograf

10.Eczac1 diplomasinda yer alan soy isimden farkli bir soy isim tagiyor ise
soy isim degisikligi ile ilgili belge

11.Eczac1 Odas1 kayit belgesi

12.En son calistig1 is yerinden ayrilis belgesi (ayrilis tarihi ve belgeyi
imzalayan kisinin isim ve Unvani belirtilmelidir) Eczane agmis ise en son
actig1 eczanenin durumu ile ilgili olarak, ilgili ilce saglik miidiirliiglinden,

baska bir ilde agmis ise ilgili il saglik midirligiinden alinan yazinin da
dosyaya eklenmesi gerekmektedir.

13.Askerlik nedeniyle mesul miidiir atanacak ise celp kagidi
14.Askerlik disindaki durumlar i¢in; eczanenin sahibi olan eczacinin mesul

miidiir atama nedeninin ve siiresini belirten dilekge ve belgeleri (saglik raporu
VS.)

Vereseli Eczane Islemleri

10

1. Mesul Miidiir olarak atanan eczacinin;

1.1 Mesleki faaliyetleri igerir 6zge¢gmis

1.2 Saglik Bakanligindan tescilli diplomasinin (6n ve tescilli arka yiiziiniin)
aslt gibidir onayl fotokopisi,

1.3 GOz raporu

1.4 Meslegini yapmayi engelleyecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik
raporu.

1.5 Eczacilik yapmaya mani mahkumiyetinin olmadigina dair yazili beyan
(Eczacinin, 6197 sayili Kanunun 4.maddesi uyarinca eczacilik yapmaya
engel mahkumiyeti olmamalidir.)

1.6 4 * 6 cm. Boyutlarinda 2 adet vesikalik fotograf

Tlce Saghk
Miidiirligii
Ve
11 Saghk
Miidiirliigii
tarafindan
25 Giin




1.7 Eczaci diplomasinda yer alan soy isimden farkli bir soy isim tasiyor ise
soy isim degisikligi ile ilgili belge

1.8 Eczac1 Odasi kayit belgesi

1.9 En son calistig1 is yerinden ayrilis belgesi

2. Veraset ilam

3. Muvafakat name (Birden fazla varis olmasi1 durumunda, bir varise diger
varisler tarafindan, s6z konusu eczane ile ilgili her tiirlii islemlerde(isletme,
devir vs...) yetki verildiginin belirtildigi ve noterde varisler huzurunda
diizenlenen belge)

4. Isletme hakk1 olan varise ait 3 adet fotograf

5. Varislerden 6grenci olan var ise 6grenim belgeleri

6. Varislere ait niifus clizdani 6rnegi

7. Ruhsatname asli ve varsa mesul miidiirliik belgesinin ash

8-Har¢ Makbuzu (Vergi Dairesine yatirilmasi gerekmektedir.)

1.Eczacinin Kapatmak Istedigine Dair Dilekgesi

2.Ruhsatname Asli ve varsa mesul miidiirliik belgesinin asl flce Saghk
3.Kapanis Tutanag: Midiirligii
4 Uyusturucu-Psikotrop Ila¢ Tutanag Ve
10. |Eczane Kapams islemleri 5.Diger Ilag ve Demirbaglarm Durumunu Aciklayan Dilekce ve Ilgili il Saghk
Belgeler (Iade Fatura Fotokopisi vs) (Ruhsatnamedeki adres giincel degilse Miidiirligii
ilgili belediyeden alinmis, adres degisikligini belirten yazi) tarafindan
15 Giin
1.Dilekce Ilce Saghk
2.Soyad1 degisikligini gosteren belge Miidiirliigii
3.Ruhsatname aslh Ve
11. |Eczaci Soyadi Degisikligi 4.Yeni soyadina gore diizenlenmis niifus ciizdaninin arkali 6nlii fotokopisi 11 Saghk
Miidiirligii
tarafindan
15 Giin

11




1.Dilekge

2.Bolge Temsilcisi tarafindan onaylanan ilgili ilge saglik miidiirliiglince N}llf((;usrzi:gll'lll:
tasdik edilen tadilat raporu g
oo . 3.4 adet kroki ; Vev
12. | Eczane Tadilat Islemleri 4.Eczaneye ikinci kapinin agilmasi, diikkan birlestirilmesi, asma kat ilavesi Il Saghlf
. . N . Miidiirligii
vb. belediyeden de onay alinmasi gereken tadilatlarda, s6z konusu tadilatin tarafindan
uygun olduguna dair belediyeden alinan yazi 30 Giin
1. Niifus Cilizdan Fotokopisi
2.Eczacinin Saglik Bakanligindan tescilli diplomasinin (6n ve tescilli arka
yiiziiniin) Ilge Saglhk Miidiirliigiince onayl fotokopisi
3.Eczacilik yapmaya mani mahkumiyetinin olmadigina dair yazili beyani
(Eczacinin, 6197 sayili Kanunun 4.maddesi uyarinca eczacilik yapmaya
engel mahkumiyeti olmamalidir.)
4. Meslegini yapmay1 engelleyecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik
raporu (Ozel bir saghk kurulusundan almmis ise ilgili ilge saglik
midirliigiinden tasdik edilmis olmali)
5.Goz raporu (Goz doktorunun adinin ve unvaninin agik olarak yazildigi, Tlge Saghk
meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iki goziiniin gérmekten mahrum Miidiirligii
. . olmadigina dair uzman hekim raporu. Ozel bir saglik kurulusundan alinmig Ve

13. 12.Eczact Atama Islemleri ise ﬂgﬂgi ilce saglik mﬁdﬁrlﬁgﬁndgn tasdik edilmisgolmah.) il Saghik
6.Mesleki faaliyetleri igerir 6zge¢cmis Miidiirligii
7.2 adet vesikalik fotograf tarafindan
8.Eczac1 Odasi kayit belgesi 20 Giin
9.Eczacinin meslekten men cezasi bulunup bulunmadigi bilgisinin yer aldig:
eczaci odasi kayit belgesi
10.Eczane sahip ve mesul miidiiriiniin ikinci eczaci tayin dilekgesi
11.Ikinci eczacmin gdrev ve sorumluluklarmi kabul ettigine dair dilekge
12.En son ¢alistig1 is yerinden ayrilis belgesi (ayrilis tarihi ve belgeyi
imzalayan kisinin isim ve unvani belirtilmelidir)

14. | Yardimcei Eczac1 Atama
1.T.C. Kimlik Numarasi beyan Ilce Saghk

12
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belgesinin asli veya diplomanin Ilge Saglik Miidiirliigiince onaylanmus sureti,
var ise uzmanlik belgelerinin Ilge Saglik Miidiirliigiince onaylanmus suretleri

2.Eczacimin Saglik Bakanligindan tescilli diplomasinin ya da Mezuniyet Miidiirligii
Belgesinin (6n ve tescilli arka yiiziiniin) Ilce Saghk Miidiirliigiince onayl Ve
fotokopisi i1 Saghk
3.Eczacilik yapmaya mani mahkumiyetinin olmadigina dair yazili beyan Miidiirliigii
(Eczacinin, 6197 sayili Kanunun 4.maddesi uyarinca eczacilik yapmaya tarafindan
engel mahkumiyeti olmamalidir.) 15 Giin
4 Meslegini yapmay1 engelleyecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik
raporu (Ozel bir saghk kurulusundan almmis ise ilgili ilge saglik
midirliigiinden tasdik edilmis olmali)
5.G6z raporu (Go6z doktorunun adinin ve unvaninin agik olarak yazildigi,
meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iki goziiniin gérmekten mahrum
olmadigina dair uzman hekim raporu. Ozel bir saglik kurulusundan almmis
ise ilgili ilge saglik midiirliigiinden tasdik edilmis olmali)
6.Mesleki faaliyetleri icerir 6zgecmis
7.2 adet vesikalik fotograf
8.Eczac1 Odasi kayit belgesi
9.Eczacinin meslekten men cezasi bulunup bulunmadigi bilgisinin yer aldig:
eczaci odasi kayit belgesi
10.Eczane sahip ve mesul miidiiriiniin yardimci eczaci tayin dilekgesi
11.Yardimci eczacinin gorev ve sorumluluklarii kabul ettigine dair dilekge
12.En son ¢alistig1 is yerinden ayrilis belgesi (ayrilis tarthi ve belgeyi
imzalayan kisinin isim ve unvani belirtilmelidir)
1.Ecza Deposu Agilis Formu (Form eksiksiz doldurulacaktir.)
2.Ecza Deposu Bilgi Formu (Form eksiksiz doldurulacaktir. Imza kisminda
imzalar ile birlikte imza tarihlerinin yazili olmas1 gerekmektedir.) flce Saghk
3.Ecza Deposu Denetim Formu Mesul Miidiire ait Belgeler Miidiirliigii
Mesul Miidiire ait belgeler Ve

15. |Ecza Deposu Acihs Islemleri 1. Mesul miidiiriin dilekcesi i1 Saghk
2. Mesul miidiiriin niifus ciizdaninin Iige Saghk Miidiirliigiince onayl sureti Miidiirliigii
3. El yazis1 ile yazilmis, tarih ve imza bulunan 6zge¢mis tarafindan
4.Mesul miidiiriin T.C. Saghk Bakanlhig: tarafindan tescilli mezuniyet 40 Giin
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5. Mesul miidiire ait 6197 sayili Kanunun 4’lincii maddesi uyarinca eczacilik
yapmaya engel mahkimiyetin bulunmadigina dair yazili adli sicil beyan1

6. Mesul miidiiriin meslegini yapmasini engelleyecek derecede iyilesmez
bedeni ve akli hastaligr bulunmadigina dair saglik raporu ve iki goziiniin
gormeden mahrum olmadigina dair uzman doktor raporu

7. Mesul midiiriin Tiirk Eczacilar1 Birligince onaylanmis meslekten
yasaklama cezasinin olup olmadigina dair Eczaci Odasindan alinan belge

8. Ecza Depolar1 ve Ecza Depolarinda Bulundurulan Uriinler Hakkinda
Yonetmelik’in 26’nc1 maddesi uyarinca c¢ikarilan Kilavuz’un okunup
tebelliig edildigini belirten ve hiikiimlerine uyulacagi taahhiidiinii ihtiva eden
imzal1 belge (Ecza Deposu sahibi ile Mesul Miidiir eczacinin ad, soyad,
imzalarinin ve tarihinin olmasi gerekmektedir.)

9. 4 adet vesikalik fotograf (Yakin tarihte ¢ekilmis olmali, polaroid veya
renkli fotokopi olmamalidir.)

10. Ecza Deposu Mesul Midiirlik Belgesi harcinin 6dendigini gosterir
makbuzun ash

11. En son calistig1 is yerinden ayrilis belgesi (Ayrilis tarihi ve belgeyi
imzalayan kisinin isim ve unvani belirtilmeli)

*Daha 6nce eczane agmis ise en son agtig1 eczanenin durumu ile ilgili olarak,
ilgili flge Saglhk Miidiirliigii'nden (Istanbul ili i¢in); baska bir ilde agmus ise
ilgili 1 Saglik Miidiirliigii'nden alnan yazinin da dosyalarina eklenmesi
gerekmektedir (en son olarak Ecza Deposunda mesul miidiirlik yapan
eczacilarin bu yaziyr getirmelerine gerek yoktur.).

Ecza Deposuna ait Belgeler

1.Ecza Deposunun adi, kurulacag: yerin agik adresi, onayli imar plani (Onayl
imar plan1 A4 boyutunu agsmamalidir.)

2. Ecza Deposu yerinin 984 sayili yasa ve 20.10.1999 tarih ve 23852 sayili
yonetmelik geregi Ilaglar ve Ecza Depolarmda bulundurulan Uriinler
Kilavuzuna uygun olduguna dair ilgili [lge Saglik Miidiirliigii, Eczact Odasi
Bolge Temsilcisi, Ecza Depoculart Dernegi ve Eczacilar Kooperatifi
yetkililerince onayli rapor

3. Ecza Deposunun boliimlerini ve techizatini gosteren kroki (Krokilerin, 984
say1l1 Yasa ve 20.10.1999 tarih ve 23852 sayil1 Yonetmelik geregi Ilaglar ve
Ecza Depolarinda bulundurulan Uriinler Kilavuzuna uygun olduguna dair
ilgili Ilge Saglik Miidiirliigii, Eczac1 Odas1 Bolge Temsilcisi, Ecza Depoculari




Dernegi ve Eczacilar Kooperatifi yetkilileri tarafindan tarih belirtilerek
onaylanmasi gerekmektedir. Onayl kroki A4 boyutunu agsmamalidir.)

4. Ecza Deposu bir ticari sirket tarafindan kuruluyor ise; ticaret unvani,
kayitli olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyani;
Sirketin kurulus statlisiinii ve son yonetimini gosterir Ticaret Sicil
Gazetesi'nin asli veya noterlik onayli 6rnegi; Sirketin adi, adresi, amag ve
sermayesinin belirtildigi sirket ana sd6zlesmesinin noterlik onayli sureti. Ecza
Deposu Sube agilist i¢in Sube bilgilerini igeren Ticaret Sicil Gazetesi'nin asli
5. Ecza Deposu olacak yerin tamaminin, yangin giivenligi agisindan uygun
olduguna dair ilgili makamdan alinmis onayli belge

6. lice Ecza Deposu Ruhsatname Har¢ Bedeli: Vergi Dairesi'ne yatirilmasi
gerekmektedir (harcinin 6dendigini gosterir makbuzun asli).

16.

Ecza Deposu Nakil islemleri

15

AYNI ILCE NAKIL

1.Ecza Deposunun adres degisikligini gosteren Ticaret Sicil Gazetesinin asli
veya resmi onayli sureti

2.Ecza Deposu Nakil Formu (Form eksiksiz doldurulacaktir.)

3. Ecza Deposu Bilgi Formu (Form eksiksiz doldurulacaktir. irtibat Kisisi ile
Mesul Miidiir eczacinin ad, soyad, imzalarimin ve tarihinin olmasi
gerekmektedir.)

4.Eski adresteki ecza deposuna ait ecza deposu ruhsati ve mesul miidiirliik
belgesi aslh

5.Ecza deposu sahibinin veya yonetim kurulunun nakil ile ilgili muvafakat
belgesi

6.Nakil yapilacak yerin acik adresi ve onayli imar plan1 (Onayli imar plam
A4 boyutunu agsmamalidir.)

7.Ecza Deposunun yeni yerinin boliimlerini ve techizatini gosteren kroki
(Krokilerin, 984 sayil1 Yasa ve 20.10.1999 tarih ve 23852 sayil1 Yonetmelik
geregi Ilaglar ve Ecza Depolarinda Bulundurulan Uriinler Kilavuzuna uygun
olduguna dair ilgili Tlge Saglik Miidiirliigii, Eczac1 Odas1 Bélge Temsilcisi,
Ecza Depocular1 Dernegi ve Eczacilar Kooperatifi yetkilileri tarafindan tarih

Tlge Saghk
Miidiirligii
Ve
il Saghk
Miidiirliigii
tarafindan
25 Giin
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belirtilerek onaylanmasi gerekmektedir. Onayli kroki A4 boyutunu
asmamalidir.)

8.Ecza Deposunun yeni yerinin 984 sayili yasa ve 20.10.1999 tarih ve 23852
sayil1 Yonetmelik geregi Ilaglar ve Ecza Depolarinda Bulundurulan Uriinler
Kilavuzuna uygun olduguna dair ilgili Ilge Saglik Miidiirliigii, Eczac1 Odas1
Bolge Temsilcisi, Ecza Depoculart Dernegi ve Eczacilar Kooperatifi
yetkililerince onayli rapor

9.Ecza Deposu olacak yerin tamaminin, yangin giivenligi agisindan uygun
olduguna dair ilgili makamdan alinmig onayli belge

10.Ecza Depolar1 ve Ecza Depolarinda Bulundurulan Uriinler Hakkinda
Yonetmelik’in 26’nc1 maddesi uyarinca ¢ikarilan Kilavuz’un okunup
tebelliig edildigini belirten ve hiikiimlerine uyulacag: taahhiidiinii ihtiva eden
imzal1 belge (Ecza Deposu sahibi ile Mesul Miidiir eczacinin ad, soyad,
imzalarinin ve tarihinin olmasi gerekmektedir.

FARKLI ILCE NAKIL

1.11ge iist yazis

2.Ecza Deposu Nakil Formu (Form eksiksiz doldurulacaktir.)

3.Ecza Deposu Bilgi Formu (Form eksiksiz doldurulacaktir. irtibat Kisisi ile
Mesul Miidiir eczacinin ad, soyad, imzalarinin ve tarihinin olmasi
gerekmektedir.)

4.Eski adresteki ecza deposuna ait Ecza Deposu Ruhsatnamesi ve Mesul
Miidiirliik Belgesi ash

5.Ecza Deposu sahibinin veya yonetim kurulunun nakil ile ilgili muvafakat
belgesi

6.Nakil yapilacak yerin agik adresi ve onayli imar plani (Onayli imar plani
A4 boyutunu agmamalidir.)

7.Ecza Deposunun yeni yerinin boliimlerini ve techizatini gosteren kroki
8.Ecza Deposunun yeni yerinin 984 sayili yasa ve 20.10.1999 tarih ve 23852
sayil1 yonetmelik geregi ilaglar ve Ecza Depolarinda bulundurulan Uriinler
Kilavuzuna uygun olduguna dair ilgili [lge Saglik Miidiirliigii, Eczact Odasi
Bolge Temsilcisi, Ecza Depoculart Dernegi ve Eczacilar Kooperatifi
yetkililerince onayli rapor

9.Ecza Deposu olacak yerin tamaminin, yangin giivenligi acisindan uygun
olduguna dair ilgili makamdan alinmis onayli belge




10.Ecza Deposunun adres degisikligini gosteren Ticaret Sicil Gazetesinin ashi
veya resmi onayli sureti

11.Ecza Depolar1 ve Ecza Depolarinda Bulundurulan Uriinler Hakkinda
Yonetmelik’in 26°’nc1 maddesi uyarinca ¢ikarilan Kilavuz’un okunup
tebelliig edildigini belirten ve hiikiimlerine uyulacagi taahhiidiinii ihtiva eden
imzali belge (Ecza Deposu sahibi ile Mesul Miidiir eczacinin ad, soyad,
imzalarimin ve tarihinin olmasi gerekmektedir.)

12.1lce Ecza Deposu Ruhsatname Har¢ Bedeli: Vergi Dairesine yatirilmasi
gerekmektedir (harcinin 6dendigini gdsterir makbuzun ash). ,

BASKA ILE NAKIL

1.Dilekge

2. llgili ilge Saghk Miidiirliigii tarafindan diizenlenen Kapanis Tutanag: ve
Uyusturucu Psikotrop ilaglara ait tutanak

17.

Ecza Deposu Mesul Miidiir Degisikligi islemleri
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1.Ecza Deposu Bilgi Formu (Form eksiksiz doldurulacaktir. Irtibat Kisisi ile
Mesul Miidiir eczacinin ad, soyad, imzalarinin ve tarihinin olmasi
gerekmektedir.)

2.Mesul mudiir degisikligi ile ilgili ecza deposunun dilekgesi

3.Mesul miidiiriin dilekgesi

4.Mesul miidiiriin niifus ciizdaninin ilge Saglhik Miidiirliigiince onayl sureti
5.El yazisi ile yazilmus, tarih ve imza bulunan 6zgegmis

6.Mesul miidiirtin T.C. Saglik Bakanligi tarafindan tescilli mezuniyet
belgesinin asli veya diplomanin Ilge Saglik Miidiirliigiince onaylanmus sureti;
var ise uzmanlik belgelerinin ilge Saglik Miidiirliigiince onaylanmus suretleri
7.Mesul miidiire ait 6197 sayili Kanunun 4 iincii maddesi uyarinca eczacilik
yapmaya engel mahkimiyetin bulunmadigina dair yazili adli sicil beyani

8. Mesul miidiirtin meslegini yapmasin1 engelleyecek derecede iyilesmez
bedeni ve akli hastaligi bulunmadigina dair saglik raporu ve iki goziiniin
gormeden mahrum olmadigina dair uzman doktor raporu

9.Mesul midiiriin Tiirk Eczacilar1 Birligince onaylanmis meslekten
yasaklama cezasinin olup olmadigina dair Eczac1 Odasindan alinacak belge
10.Tebelliig Belgesi (ilgili Y&netmeligin 26.maddesi uyarinca cikarilan
Kilavuzun okunup tebelliig edildigini belirten ve hiikiimlerince uygulanacagi

Tlge Saghk
Miidiirligii
Ve
il Saghk
Miidiirliigii
tarafindan
20 Giin




taahhiidiinii ihtiva eden imzali Belge; ilgili ilce Saghk Miidiirliigii veya
Birimimizden temin edilebilir) (Belgede Ecza Deposu sahibi ile Mesul
Miidiir eczacinin ad, soyad, imzalarinin ve tarihinin olmasi gerekmektedir.)
11.4 adet vesikalik fotograf (Yakin tarihte ¢ekilmis olmali, polaroid veya
renkli fotokopi olmamalidir)

12.En son calistif1 is yerinden ayrilis belgesi (Ayrilis tarihi ve belgeyi
imzalayan kisinin ad, soyad ve unvani belirtilmelidir) Daha 6nce eczane
agmis ise en son acgtif1 eczanenin durumu ile ilgili olarak, ilgili Ilce Saglik
Miidiirliigiinden (istanbul ili i¢in); baska bir ilde agcmus ise ilgili Il Saglik
Midiirliigiinden alinan yazinin da dosyalarina eklenmesi gerekmektedir (En
son olarak ecza deposunda mesul miidiirliikk yapan eczacilarin bu yaziyi
getirmelerine gerek yoktur)

13.Tebelliig Belgesi (flgili Yonetmeligin 26. maddesi uyarinca ¢ikarilan
Kilavuzun okunup tebelliig edildigini belirten ve hiikiimlerince uygulanacagi
taahhiidiinii ihtiva eden imzali Belge; Ilgili Ilce Saglik Miidiirliigii veya
Birimimizden temin edilebilir) (Belgede Ecza Deposu sahibi ile Mesul
Miidiir eczacinin ad, soyad, imzalarinin ve tarihinin olmasi1 gerekmektedir.)
14.Ayrilan Mesul Miidiiriin ayrilis dilekcesi ve Mesul Miidiirliik Belgesi
15.Ecza Deposu Mesul Midirliik Belgesi harcinin 6dendigini gdsterir
makbuzun ash

18.

Ecza Deposu Adres Degisikligi islemleri

18

1.Dilekge

2.Ecza Deposu Bilgi Formu (Form eksiksiz doldurulacaktir. Irtibat Kisisi ile
Mesul Miidiir eczacinin ad, soyad, imzalarinin ve tarihinin olmasi
gerekmektedir.)

3.Eski adresteki ecza deposuna ait ecza deposu ruhsati ve mesul miidiirliik
belgesi asli,

4.Belediyeden alinan Adres Degisikligini belirten yazi

5.Adres degisikligini gosteren Ticaret Sicil Gazetesi Ash

6.Har¢ Makbuzu

Ilge Saghk
Miidiirligii
Ve
11 Saghk
Miidiirligii
tarafindan
30 Giin




19.

Ecza Deposu Kapanis Islemleri

1.Dilekge

2.Kapanis Tutanagi

3.Uyusturucu ve Psikotrop ilaglara ait Tutanak
4.Ruhsatname ve Mesul Miidiirliik Belgesi

flce Saghk
Miidiirliigii
Ve
11 Saghk
Miidiirligii
tarafindan
15 Giin

20.

Ecza Deposu Denetim Islemleri

Ecza Depolarmin, 20.10.1999 tarih ve 23852 sayili Ecza Depolar1 ve Ecza
Depolarinda Bulundurulan Uriinler Hakkinda Yonetmelik ve ilaglar ve Ecza
Depolarinda Bulundurulan Uriinler ile ilgili Iyi Dagitim ve Muhafaza
Uygulamalar1 Kilavuzuna gore faaliyet gosterip gostermedigi kontrol edilir.

Yilda 2 Defa
Giin

1
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noterlik¢e onaylanmis sureti

8.6197 sayili kanun 4.maddesi uyarinca eczacilik yapmaya engel
mahkumiyetinin bulunmadigina dair adli sicil belgesinin asl

9.Yakin tarihte ¢ekilmis 2 adet fotograf

1.1lge iist yazis1 Iice Saghk
2.Dilekge Miidiirliigii
3.Ruhsatname aslhi Ve

21. |Ecza Deposu Unvan Degisikligi Islemleri 4. Mesul miidiirliik belge asl il Saghk
5.Ticaret sicil gazetesi ash Miidiirligii
6.Imza sirkiileri tarafindan
7.Har¢ Makbuzu 20 Giin
Firmaya ait belgeler
1.Ticaret Sicil Gazetesi'nin asli ya da resmi onayl sureti (Faaliyetinde ilag
thracati1 yapabilecegini gosterir)
2.Firma kurucu ortaklarinin imza sirkiileri ve kimlik bilgisi (Noter tasdikli
olmalidir; noter tasdikli belgelerin fotokopisi kabul edilmemektedir) Tice Saghk
3.1lgili ihracatgi birligine iiyelik belgesi (Asl) Mesul Miidiire Ait Belgeler Miidiirliigii
4 Mesul Miidiiriin dilekgesi (Tarih, imza, telefon numarasi ve e-mail adresi Ve

21. |lla¢ Thra¢ Eden Firma Acihs islemleri icermelidir) 01 Saghk
5.Mesul Miidiiriin resmi onayl niifus ciizdan1 sureti Miidiirliigii
6.Mesul Miidiiriin el yazisi ile yazilmis imzal1 6zgegmisi tarafindan
7.Mesul miidiiriin T.C. Saglik Bakanlhig: tarafindan tescilli diplomasinin 25 Giin




10.Alt1 aydan eski tarihli olmamak iizere eczacilik yapmaya engel bedeni ve
akli hastalig1 bulunmadigina dair saglik raporu ve iki goziinliin gérmeden
mahrum olmadigina dair goz raporu

11.Mesul Miidiiriin Tiirk Eczacilar Birligince verilmis meslekten yasaklama
cezasinin olup olmadigina dair belge

12.Mesul Miidiirliik harcinin 6dendigini gosterir makbuzun ash

13.Mesul miidiir degisikligi halinde eski Mesul Miidiirliik Belgesinin ash
Firma yetkilisinin mesul miidiir tayin dilekgesi

14.Mesul miidiir daha 6nce baska bir iste calismis ise o isten ayrildiginm
kanitlayan belge

*Firma ihracat amach bildirim yapabilmek icin GLN kodunu Ilge Saglik
Midiirligiine bildirip, elektronik sisteme kayit olmalidir. Elektronik Siire¢
Yénetim Sistemi dahilinde Thracat islemlerinin gergeklestirilmesi i¢in gerekli
olan GLN kodu hakkinda ayrmtili bilgi TOBB’ den edinilebilir.

20

9.1syerine ait vergi levhasi
10.Tebelliig belgesi

Acilis Islemi boliimiinde yer alan firma ve mesul miidiire dair bilgi ve Ilce Saghk
belgeler (yeni adresin yazili oldugu Ticaret Sicil Gazetesi'nin asli dahil) yeni Miidiirligii
adres igin hazirlanarak ilgili Ilge Saglhik Miidiirliigiine sunulmalidir. Ve
22. |ilac Thra¢ Eden Firma Nakil Islemleri 11 Saghk
Miidiirligii
tarafindan
20 Giin
1.Dilekge (Firma sahibi tarafindan imzalanmas)
2.1kametgah
3.Niifus clizdani sureti flce Saghk
4. 3 adet vesikalik fotograf Miidiirliigii
o 5.Yer ile ilgili kroki Ve
23. Bitkisel Drog Satan .Aktar V.e 6.14.03.2016 ve 2016/8 sayili Genelge dogrultusunda diizenlenen isyeri i1 Saghk
Baharatcilar Acihis Islemleri hakkind Miidiirliigii
akkinda rapor iidiirligii
7. Satigin1 yapacag bitkisel droglara ait liste tarafindan
8.Isyeri agma ve ¢aligma ruhsat 20 Giin



https://dosyaism.saglik.gov.tr/Eklenti/20800,hu1zjyhfpdf.pdf?0

1.izin Belgesi ash flge Saghik
2.Aktar1n veya Baharat¢inin kapanisi bildirir dilekgesi Miidiirligii
o 3.1lge Saglik Miidiirliigiince diizenlenen kapanis tutanagi Ve
24 Bitkisel Drog Satan Aktar ve il Saslik
: . gh
Baharatcilar Kapamis Islemleri Miidiirliigii
tarafindan
7 Giin
flce Saghk
Miidiirliigii
25. | Kozmetik islemleri 11 Saglik Miidiirliigii'nden gelen yazilara istinaden denetimler yapulir. Ve
11 Saghk
Miidiirliigii
tarafindan
15 Giin
1.T1bbi cihaz satis merkezi basvuru dilekgesi
2.Yazil1 hizmet sozlesmesi
3.Yeterlilik belgeleri (TCESIS den alinan)
4.Turkiye ticaret sicili gazetesi ; o
5.Vergi levhasi I\I/}Eihsliigl:l'l;
6.Imza sirkiileri Ve g
Tibbi Cihaz Satis Merkezi Yetki Belgesi Basvuru 7.Taahhiitname-1 s
26. |. . . . . s .. I1 Saghk
Islemleri S.Taahhutname-Z (Isyeri calisma alan1 25 m?’den az olan merkezler i¢in) Miidiirliisii
9.Isyeri agma ve calistirma ruhsati tarafin dagn
10.Vesikalik 4 adet fotograf 90 Giin
11.T1bbi cihaz satis merkezi personel listesi
12.1/100 6lgekli kroki (Iinsaat miihendisi ve mimar tarafindan hazirlanmis)
13.SGK Ise Giris Bildirgesi (Calisma belgesi diizenlenecek personel igin)
14.Ucret dekontu-ash (Kurumun yayinladig: fiyat listesine gore yatirilmis)
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1.Devir Talep Dilekgesi
2.Devir Soézlesmesi Ornegi
3.Yazili Hizmet S6zlesmesi
4.Yeterlilik Belgesi

5.Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi flce Saghk
6.Vergi Levhasi Miidiirliigii
7.Imza Sirkiileri Ve
27. | Tibbi cihaz satis merkezi devir islemleri 8.Taahhiitname-1 ‘ 11 Saghk
9.T?1ahhﬁtname-2 (Isyeri calisma alan1 25 m?’den az olan merkezler i¢in) Miidiirliigii
10.Isyeri A¢ma ve ¢alistirma ruhsati tarafindan
11. Vesikalik 4 adet fotograf (Personele ait son 6 ayda ¢ekilmis) 45 Giin
12. Tibbi cihaz satis merkezi personel listesi
13. 1/ 100.6lgekli kroki (Insaat miihendisi ve mimar tarafindan hazirlanmis
14. SGK Ise Giris Bildirgesi (Calisma belgesi diizenlenecek personel i¢in)
15. Ucret dekontu-ash (Kurumun yayinladig fiyat listesine gore yatirilmig)
1.Nakil Talep Dilekgesi
2. Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi
3. Vergi Levhasi
4. Taahhiitname-1
5.Taahhiitname-2 (Isyeri ¢alisma alan1 25 m?’den az olan merkezler i¢in)
6. Isye'rl Ac¢ma ve gahst}rrna ruhsati . o lge Saghk
- . o . 7. Vesikalik 4 adet fotograf (Personele ait son 6 ayda ¢ekilmis) A A
28. | Tibbi cihaz satis merkezi nakil islemleri . : L Miidiirligii
8. Tibbi cihaz satis merkezi personel listesi Ve
9. 1/100 &lgekli kroki (Insaat mithendisi ve mimar tarafindan hazirlanmis . -
. . e . Il Saghk
10.SGK Aylik prim bildirgesi (¢aligsma belgesi diizenlenecek personel i¢in) T e
: i . . o e e qen e e Miidiirlugii
11.Satis merkezine ait yetki belgesi ve calisma belgeleri (Miidiirliglimiizce
. tarafindan
diizenlenen) 45 Giin
12. Ucret dekontu-ash (Kurumun yayinladigi fiyat listesine gore yatirilmis)
Ilce Saghk
29. | Tibbi cihaz satis merkezi kapatilmasi islemleri Miidiirligii
1.Kapanig Talep Dilekgesi Ve
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2.Satig Merkezine ait Yetki Belgesi, Caligma belgeleri ve kimlik kartlar 11 Saghk
(Miidiirliigimiizce diizenlenen) Miidiirliigii
tarafindan
15 Giin
1.Sorumlu Miidiir Ise Baslayis Dilekcesi
2.Yazil1 Hizmet S6zlesmesi ; -
. PRt . e - Ilce Saghk
3.SGK Ise Giris Bildirgesi (Calisma Belgesi diizenlenecek personel i¢in) Miidiirliii
4 Yeterlilik Belgesi (Sorumlu Miidiire ait TCESIS’ den alinan belge) Ve g
Tibbi Cihaz Satis Merkezi Sorumlu Miidiir Baslayis 5. Taahhiitname-1 . -
30. |; . - . . 5 .. Il Saghk
Islemleri 6. Taahhiitname-2 (Isyeri ¢alisma alan1 25 m?’den az olan merkezler i¢in) e e e e
. - . o Miidiirlugii
7. Vesikalik 4 adet fotograf (Personele ait son 6 ayda ¢ekilmis)
- - S N tarafindan
8. Ucret dekontu-asli (Kurumun yayinladig fiyat listesine gore yatirilmais) 30 Giin
Ilge Saghk
e s . . Miidiirligii
1.Sorumlu Miidiir isten ayrilis dilekgesi Ve
Tibbi Cihaz Satis Merkezi Sorumlu Miidiir Ayrilis 2.Calisma belgesi ve kimlik karti (ayrilan sorumlu miidiire ait) . -
31. |; . . . S e e s .. Il Saghk
Islemleri 3.Satis merkezine ait yetki belgesi (Midiirligimiizce diizenlenen) e qee ot s
4.SGK Isten ayrilis bildirgesi Mudirlugi
' tarafindan
15 Giin
1.Satis ve Tamtim Eleman: Ise Baslayis Dilekcesi Tlge Saghk
2.SGK Ise Giris Bildirgesi (Calisma belgesi diizenlenecek personel i¢in) Miidiirliigii
Tibbi Cihaz Satis Merkezi Satis ve Tanitim Eleman: 3.Yet§rhhk belgesi (Safls ve tanitim elemamna ait TCES'IS 'den alinan) ] Vev
32. Baslavis islemleri 4.Vesikalik 4 adet fotograf (Personele ait son 6 ayda ¢ekilmis) 11 Saghk
aslayis Islemie 5. Ucret dekontu-ashi (Kurumun yayinladig: fiyat listesine gore yatirilmis) Midiirligii
tarafindan
15 Giin
Ilgce Saghk
1.Satis ve Tamitim Elemani Isten Ayrilis Dilekgesi Mlld\l;le'lllgll
Tibbi Cihaz Satis Merkezi Satis ve Tamitim Elemani 2.SGK isten ayrilis bildirgesi . -
33. : . . .2 ) 11 Saghk
Ayrihs Islemleri 3.Calisma belgesi ve kimlik kart1 (Satis ve tanitim elemanina ait Miidiirliizii
Miidiirliigiimiizce diizenlenen) ucuriugu
tarafindan
15 Giin
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1.Klinik destek elemani ise baslayis dilekgesi

Tige Saghk
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5-Yangin raporu,

2. SGK Ise Giris Bildirgesi (Calisma belgesi diizenlenecek personel i¢in) Mud\l;glugu
Tibbi Cihaz Satis Merkezi Klinik Destek Elemani 3. Yeterlilik belgesi (Satis ve tanitim elemanina ait TCESIS’ den alinan) . -
34. . . . y : o Il Saghk
Baslayis Islemleri 4. Vesikalik 4 adet fotograf (Personele ait son 6 ayda ¢ekilmis) v e e
5. Ucret dekontu-asl (Kurumun yayinladig: fiyat listesine gore yatirilmis) Midirlugi
tarafindan
15 Giin
Ilce Saghk
1.Klinik destek elemani isten ayrilis dilekgesi Mud\l;glugu
35 Tibbi Cihaz Satis Merkezi Klinik Destek Eleman1 Ayrihs | 2. Calisma belgesi ve kimlik kart1 (Satig ve tanitim elemanina ait il Sashk
* | islemleri Miidiirliigiimiizce diizenlenen)  SAge
3. SGK lsten aynilis bildirgesi Mudurlugu
tarafindan
15 Giin
1.T1bbi cihaz Satig merkezi unvan degisikligi bildirim formu
2. Turkl.ye Ticaret Sicili Gazetesi flge Saghk
3. Vergi Levhasi A A
. . Miidiirlugii
4. Isyeri Agma ve calistirma ruhsati Ve
36. | Tibbi cihaz satis merkezi unvan degisikligi islemleri 5. Vesikalik 4 2.1d‘e ¢ fot(?graf (Persopele alF son 6 a}yda gekilmis) . o il Saghk
6.Satis merkezinin eski unvanina ait yetki belgesi, Calisma belgesi ve kimlik v en e e
e et . Miidiirlugii
kart1 (Satis ve tanitim elemanina ait Miidiirliiglimiizce diizenlenen)
et . " e .. tarafindan
7. SGK Ayhk prim bildirgesi (¢alisma belgesi diizenlenecek personel i¢in) 15 Giin
8. Ucret dekontu-asli (Kurumun yayinladig: fiyat listesine gore yatirilmis) u
1-Basvuru dilekgesi,
2-Bakanlik tarafindan verilmis 6n izin belgesi,
3-Binanin projesini hazirlayan mimar, imar ile ilgili mevzuata gore belediye
) veya valilik tarafindan onaylanmig tam takim mimari proje i¢inde;1/500 ve
37. | Ozel Hastane Acihs Islemleri 1/200 6lgekli vaziyet plani, 1/100 veya 1/50 6lcekli tiim kat planlari, bir tanesi
ameliyathaneden gecen en az iki kesit ve tiim cephelerin yer aldig: ii¢ takim
mimari proje,
4-Yapi kullanma izin belgesi, ;}i;i:ﬁ:g;




6-Sirket tarafindan agilacak ise ticaret sicil gazetesinin asli veya noter onayl

Dosya incelemesi
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2-Mesul miidiirliik belgesi aslt

ornegi, vakif tarafindan agilacak ise vakif senedinin bir 6rnegi, 5 giin
7-Ruhsat harcini tahsil edildigine dair vergi dairesi alindisi, 11 Saghk
Miidiirligii
8-Depreme dayaniklilik raporu, tarafindan islem
9-Ambulans ruhsatinin veya hizmet s6zlesmesinin noter tasdikli 6rnegi, tamamlanmir
10-Camagirhane ve mutfak hizmetlerinin digsaridan satin alinmasi halinde
sozlesme Ornegi ve hizmet veren sirkete ait ticaret sicil odasi faaliyet belgesi,
hastanede diyetisyen bulunmuyor ise mutfak hizmetleri igin sirket
diyetisyeninin s6zlesme ve diplomasinin 6rnegi,
11-Ek-3' e gore bulunmasi zorunlu tibbi ara¢ ve gereclerin onaylanmis
envanteri,
12-Ek-4'e gore bulundurulmasi zorunlu ilaglarin onaylanmus listesi,
13-Ek-5'e gore acil linitesinde bulunmasi zorunlu ilaglarin onaylanmus listesi,
14-Ek-6' ya gore acil lnitesinde bulunmasi zorunlu arag ve gereglerin
onaylanmus listesi,
15-Ilgili dal uzmanlarmin raporu
1-Dilekce
2-Noter tasdikli mesul miidiirliik veya mesul miidiir yardimeilig1 sézlesmesi,
3-Tiirkiye'de en az bes yil tabiplik yaptigin1 gosteren belge, lge Saghk
) 4-Niifus clizdan 6rnegi, Miidiirligii
38. Ozel Hastane Mes.ul Midir ve Mesul Mudiir Yardimcisi 5-Diplomasi ile varsa uzmanlik belgesinin noter tasdikli birer drnegi, Dosya InEeIemeSI
Baslayis1 Islemleri 4 giin
6-2 adet vesikalik fotograf, i1 Saghk
ol i
7-Adli sicil kayd, Mudurlugi“nden
belge alinir
8-Tabip odas1 kayit belgesi,
39. | Ozel Hastane Mesul Miidiir Ayrihs Islemleri 1-Dilekge llee Saghik
Miidiirlugii




3-Thbarname

Dosya incelemesi
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4-Thbarname
5-Sozlesme

6-Ek sozlesme

3 giin
i1 Saghk
Miidiirligii
tarafindan islem
tamamlanir
1-Dilekge Tlce Saghk
2-Mesul miidiirliik belgesi ash Midiirligii
3-Ihbarname Dosya incelemesi
" e . . 3 giin
40. | Ozel Hastane Mesul Miidiir Yardimcis1 Ayrihs Islemleri i1 Saghk
Miidiirligii
tarafindan islem
tamamlanir
1-Sigorta ise giris bildirgesi Kadrolu, kadro
2-Tabip odas1 kaydi dis1, gecici
3-Fotograf kadrolu doktor
Calisma sekline gore baslayislar Tice
4-Sozlesme Saghk
41. | Ozel Hastane Doktor Baslayis islemleri 5-Yabanci hekim igin galisma izin karti Mudurluguu
6-Emeklilik belgesi (kadrosuzluktan) tarafindan 3 giin,
7-Oziirliiliik oranin1 gosterir belge Kurumsal
sozlesmeli doktor
8-Yurtdisinda 2 y1l meslegini icra ettigini gosterir belge il Saghk
9-Afiliasyonla baslayacaklar i¢in dogent yada profesor belgesi Miidiirligii
tarafindan 3 giin
1-Dilekge
2-Matbu dilekge
: Ilce Saghk
42. | Ozel Hastane Saghk Personeli Baslayis islemleri 3-Diploma Miicdiirli%gii

tarafindan 3 giin




7-Yardimci Saglik Personeli bilgi bankasi

43.

Ozel Hastane Doktor Ayrihs Islemleri

1-Dilekce
2-Personel caligsma belgesi ashi
3-ihbarname

Kadrolu, kadro
disi, gecici
kadrolu doktor
ayrihis
Tige Saghk
Miidiirliigii
tarafindan 3 giin,
Kurumsal
sozlesmeli doktor
i1 Saghk
Miidiirliigii
tarafindan 3 giin

44,

Ozel Hastane Saghk Personeli Ayrilis Islemleri

1-Dilekce
2-Calisma Belgesi ash

3-Ihbarname

Tlce Saghk
Miidiirligii
tarafindan 3 giin

45.

Ozel Hastane Brans ilavesi Islemleri

1-Dilekce

2-Uzman hekimle yapilmis sézlesme
3-T1bbi arag¢ gereg listesi

4-Proje

5-Faaliyet izin belgesi ashi

Ilge Saghk
Miidiirliigii
Dosya incelemesi
5 giin
i1 Saghk
Miidiirliigii brans
ilavesi 15 giin

46.

Ozel Hastane Adres Degisikligi islemleri
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Planlamaya tabii oldugu i¢in 6n izin alindiktan sonra hazirlanacak

belgeler;

1-Dilekce
2-1lgili belediyenin yazis1
3-Faaliyet izin belgesi ash

4-Ruhsat asl

Ilge Saghk
Miidiirligii
Dosya incelemesi
5 giin
i1 Saghk
Miidiirligii
devaminda takip
etmektedir




5-Mesul miidiirliik belgesi asli,

6-Mesul miidiir yardimci belgesi ash

1-Dilekce
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6-Diploma 6rnegi
7-Uzmanlik belgesi 6rnegi
8-Niifus clizdan 6rnegi
9-Fotograf

10-Tkametgah belgesi

2-Ticaret sicil gazetesi Iige Saghk
Miidiirliigii
) 3-Banka dekontu Dosya incelemesi
47. | Ozel Hastane Isim Degisikligi islemleri 4-Faaliyet izin belgesi ash 5 giin
11 Saghk
5-Ruhsat asl Miidiirliigii takip
6-Mesul miidiirliik belgesi asl eder
7-Mesul miidiir yardimcisi belgesi ash
1-Dilekge Iige Saghk
2-Proi Miidiirligii
" . |4TTO€ Dosya incelemesi
48, Oz?! Ha-svt-ape Yatalf Sayis1 Arttirma, Azaltma, Yerlesim | 3_Faaliyet izin belgesi asli y 5 giin
Degisikligi Islemleri 4-Banka dekontu il Saghk
Miidiirliigii takip
eder
1-Dilekce
2-1/A Dilekge
3-Ek 2 Dilekge ik kez ruhsat
4-Saglik Mensuplari Fisi diizenlenirse il
. . 5-Ihbarname Saghk
49. | Ozel Hastane Laboratuvar Acihs Islemleri Miidiirligii

ruhsat 30 giin,
Hekim degisikligi
7 giin




11-Oda Kay1t Belgesi
12-Bildirim formu
13-Kimyasal madde listesi
14-Arag gereg listesi
15-Tahlil listesi

16-Cihaz lisans belgesi

17-Ruhsat har¢ makbuzu (Laboratuvar I¢in)

18-Ruhsat har¢ makbuzu(Personel I¢in)
19-Taahhiitname Ek 7
20-Taahhiitname Ek 8

21-Evlilik ciizdan1 6rnegi

22-Kroki

23-Mahal raporu

24-Ticaret sicil gazetesi 6rnegi
25-Sirket ortaklarina ait imza sirkiileri
26-Ticaret sicil memurlugu yazisi
27-Hazirun cetveli

28-Sirket ortagi diploma drnekleri
29-Kira sozlesmesi

30-Vergi levhasi

50.

Ozel Hastane Laboratuvar Cihaz ilavesi Islemleri
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1-Dilekce
2-Mesul miidiir dilekgesi
3-Bildirim formu

4-Cihaz lisans belgesi

Ilce Saghk
Miidiirliigii
Dosya incelemesi
5 giin




i1 Saghk

Islemleri

5-Sozlesme
6-Yardimci saglik personeli bilgi bankasi
7-Ek sozlesme

5-Kroki Miidiirliigii takip
6-Mahal raporu eder
7-Ruhsat fotokopisi
1-Dilekce
2-Matbu dilekce

51 Ozel Hastane Laboratuvar Saghk Personeli Baslayis j:i[l)lf:nn;jne ;/}flihsl?f’::g;

tarafindan 3 giin

52.

Ozel Hastane Laboratuvar Saghk Personeli Ayrils
Islemleri

1-Dilekce
2-Ihbarname
3-Personel ¢aligma belgesinin asl

Tlce Saghk
Miidiirligii
tarafindan 3 giin

53.

Ozel Hastane Laboratuvar Kapams Islemleri

1-Dilekce

2-Ruhsat asli
3-ihbarname
4-Kapanis tutanagi

Iice Saghk dosya
incelemesi
5 Giin
i1 Saghk
Miidiirliigii
tarafindan
islem tamamlamir

54.

Diyaliz Merkezi Ac¢ihs -Cihaz Arttirma ve Azaltma
Islemleri
(Acilislar planlamaya tabiidir)
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1-Dilekce

2-Yap1 kullanma izin belgesi
3-T1bbi atik sdzlesmesi
4-Yangin raporu

5-Proje

6-Sahibi sahis ise niifus ciizdaninin noter tasdikli 6rnegi, vakif ise vakif
senedinin noter tasdikli 6rnegi, sirket ise sirket ana sdzlesmesinin noter
tasdikli 6rnegi veya kurulusu gosteren mahkeme karar1 6rnegi

Tlge Saghk

Miidiirliigii

tarafindan
5 Giin




7-Arag gereg listesi

i1 Saghk

9-Oda Kayit Belgesi
10-CKYS
11-Saglik raporu

8-Tii i edsterir List Miidiirliigii
-Tim personeli gosterir liste tarafindan islem
9-Su sistem raporu tamamlanir
10-Su analiz raporu
11-Diyaliz cihazlarinin marka, imal tarihi, imal edildigi tilkeyi gosterir liste
12-Diyaliz cihazlarinin fatura 6rnekleri
13-Jeneratoriin KWA sin1 ve markasini belirten fatura 6rnegi
14-11 Saglik Miidiirliigii teknik raporu
1-Dilekce
2-Diploma Doktor baslayis
] o . Ilge Saghk
3-Tam giin s6zlesmesi Miidiirliigii dosya
4-Sertifika incelemesi 3 giin
5-Niifus clizdan 6rnegi .. Il Silgl..lk
- . o o . Midiirliigii’nden
Diyaliz Merkezinde Calisacak Doktor ve Saghk Personeli | -ihbarname
95. . . belge alimir,
Baslayis Islemleri Sashk li
7-Fotograf 2;? ll persi(l)ne !
8-11 Saghk Miidiirliigiinden kamuda c¢aligmayanlar igin kaydin1 olup asS?l}gl?k ¢e
1 5 ir bel
olmadigina dair belge Miidiirligii dosya

incelemesi 3 giin

56.

Diyaliz Merkezi Personel Ayrilis islemleri

1-Dilekce
2-Diyaliz merkezinin yazisi ve Personel ¢alisma belgesi

3-Ihbarname

Tlge Saghk
Miidiirliigii
tarafindan 3 giin

57.

UYTE Merkezlerinin Acilis islemleri
Agcilislar planlamaya tabiidir)
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1-Dilekce
2-Detayl Kroki




3-Arag gereg listesi

4-Yangin raporu

Islemleri

4-Niifus clizdan 6rnegi
5-Ihbarname

6-Sabika kaydi
7-Yardimci saglik personeli bilgi bankasi ¢iktisi

Iige Saghk
5-T1bbi atik toplama sdzlesmesi Miidiirliigii
. . " . tarafindan 3 giin
6-T1bbi atik imha s6zlesmesi il Saghk
7-Ambulans ruhsatinin veya hizmet sozlesmesinin noter tasdikli 6rnegi Miidiirliigii
8-Yap1 kullanma izin belgesi tarafindan islem
tamamlanir
O-Ticaret sicil gazetesi 6rnegi
10-Gerekli personel listesi ve baglayis evraklari
1-Dilek¢e ve CKYS Kayd1
2-Diploma
? : 5 : 3-Uzmanlik belgesi 6rnegi Iige Saghk
58, UYTE Merkezinde Cahsacak Saghk Personeli Baslayis Miidiirligii

tarafindan 3 giin

) , 1-Dilekge Ilge Saghk
59. |UYTE Merkezinde Personel Ayrihis Islemleri 2-ihbarname Miidirlugii
3-Personel ¢alisma belgesinin aslh tarafindan 3 giin
. § ] Tice Saghk
60. Ozel Sag}1k .Kuruluslarl HKK. Sikayetler Sikayet evraki Miidiirligii
Inceleme/Degerlendirme/Yazismalar ..
tarafindan S giin
Tlge Saghk
o o . . . Miidiirligii
61. | Ozel Saghk Kuruluslarina Cezai Islem Uygulanmasi Cezai [slem Belgeleri/Makam Onay1 tarafindan 3
giin
1-Protokol Defterleri Tlge Saghk
62. | Ozel Saghk Kurulusu Protokol Defterleri Onayi 2-Odeme makbuzu Miidiirliigii
tarafindan 30 dk.

32




Tlce Saghk
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10-Cerrahi miidahale birimi varsa yogun bakim s6zlesmesi
11-Saglik personeli dis1 personel listesi ve mesul miidiir onayl niifus cilizdan
suretleri

12-Zorunlu tibbi donanimin ve ilaglarin isim say1 olarak belirtildigi liste
13-Camagirhane ve mutfak hizmetlerinin disaridan satin alinmasi halinde
sozlesmeler

14-Tibbi atik sozlesmesi
15-Sadece ndbet hizmeti sunacak olan tabip veya tabiplerin diplomalar1 varsa
uzmanlik belgeleri ve ndbet hizmeti ile ilgili s6zlesme/sézlesmeler

. . . . . 1-Dilekge Miidiirliigii
63. | Acil Saghk Hizmetleri Ambulan Ruhsat Iptali o-Tutanak tarafindan
5 Giin
Tice Saghk
. - - Miidiirliigii
64. |Istirahat ve Dogum Raporlarinin onaylanmasi Dogum Raporu tarafindan
30 dk.
1-Basvuru dilekgesi
2-On izin belgesi
3-On izne esas mimari proje
4-Yapi kullanma izin belgesi
5-Yangin raporu,
6-Depreme dayaniklilik raporu
7-Sirket tarafindan agilacak ise ticaret sicil gazetesinin asli veya noter tasdikli lce Sashk
Ornegi, sirket ortaklarina ait diploma ve varsa uzmanlik belgelerinin g.:.e “ag_,lv -
miidiirliikge onayli ornekleri, gercek kisi/kisiler tarafindan agilacak ise Mud;lrlugu
Ozel Tip Merkezi B islemleri diploma ve varsa uzmanlik belgelerinin miidiirliik¢e tasdikli 6rnekleri tagaGl{ldan
65. el 11p Vierkezl Basvuru Islemiert 8-Laboratuar ve radyoloji hizmetlerinin gerek tip merkezi biinyesinde > un,
(Planlamaya tabii) gerekse hizmet satin alma yoluyla nasil yiiriitiilecegine dair belgeler 11 Saglik
Miidiirliigii
9-Ambulans ruhsatinin veya hizmet sdzlesmesinin noter tasdikli 6rnegi, tarafindan islem
tamamlanir




1-Bagvuru dilekgesi
2-Yap1 kullanma izin belgesi
3-Depreme dayaniklilik raporu

4-Otopark yeri ayrildigina dair belediyeden alinan yazi
5-Sirket ortaklarini gosterir ticaret sicil gazetesinin asli veya noter tasdikli
Ornegi, sirket ortaklarina ait diploma ve varsa uzmanlik belgelerinin

10-Ek sozlesme
11-En az 5 yil tabiplik yaptigin1 gosterir belge

12-Imza beyani

miidiirliikge onayli ornekleri, gercek kisi/kisiler tarafindan agilacak ise ilce Saghk
diploma ve varsa uzmanlik belgelerinin miidiirliik¢e tasdikli 6rnekleri Miidiirliigii
6-Laboratuar ve radyoloji hizmetlerinin gerek tip merkezi biinyesinde tarafindan
.. . . . gerekse hizmet satin alma yoluyla nasil yiiriitiilecegine dair belgeler 5 Giin

66. | Ozel Poliklinik Bagvuru Islemleri 7-Ambulans ruhsatinin veya hizmet sdzlesmesinin noter tasdikli 6rnegi veya i1 Saghk
112'den alinan yazi Miidiirliigii
8-Saglik personeli dis1 personel listesi ve mesul miidiir onayl niifus ciizdan | tarafindan islem
suretleri tamamlamr
9-Zorunlu tibbi donanimin ve ilaglarin isim say1 olarak belirtildigi liste
10-T1bbi atik sozlesmesi
11-Sadece ndbet hizmeti sunacak olan tabip veya tabiplerin diplomalar1 varsa
uzmanlik belgeleri ve ndbet hizmeti ile ilgili s6zlesme/sdzlesmeler
12-Saglik personeli dis1 personel listesi ve mesul miidiir onayli niifus clizdan
suretleri
1-Dilekce
2-Matbu dilekge
3-Diplomasi ile varsa uzmanlik belgesinin noter tasdikli birer 6rnegi,
4-Ihbarname Ilge Saghk
5-Oda kayit belgesi Mﬁqﬁrlﬁgﬁ _

67 Ozel Tip Merkezi-Poliklinik Mesul Miidiir Baslayis 6-2 adet fotograf Dosya4|n9e|eme5|

" | Islemleri 7-Adli Sicil Kayd1 , G gun
8-Imza sirkiisii 11 Saghk
Miidiirliigii takip

9-Mesul miidiirliik sdzlesmesi eder
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68.

Ozel Tip Merkezi-Poliklinik Doktor Baslayis islemleri

1-Dilekce

2-Matbu dilekge

3-Diploma ile varsa uzmanlik belgesinin noter tasdikli birer 6rnegi,
4-Ihbarname

5-Niifus cilizdan 6rnegi

6-Oda kayit belgesi

7-Ek sozlesme
8-Imza beyan

9-2 Fotograf
10-Doktor bilgi bankasi ¢iktisi

Kadrolu, kadro
disi, gecici
kadrolu doktor
baslayislar ilce
Saghk
Miidiirliigii
tarafindan 3 giin,
Kurumsal
sozlesmeli doktor
I1 Saghk
Miidiirliigii
tarafindan 3 giin

69.

Ozel Tip Merkezi-Poliklinik Saghik Personeli Baslayis
Islemleri

1-Dilekge

2-Matbu dilekge

3-Diploma

4-Ihbarname

5-Niifus clizdani 6rnegi

6-Ek sozlesme

7-2 Fotograf

8-Personel bilgi bankasi ¢iktisi

Ilge Saghk
Miidiirligii
tarafindan 3 giin

70.

Ozel Tip Merkezi -Poliklinik Mesul Miidiir Ayrilis
Islemleri

1-Dilekce
2-Mesul miidiirliik belgesi asl
3-ihbarname

flce Saghk

Midiirligii
Dosya incelemesi

3 giin
11 Saghk

Miidiirligii
tarafindan islem

tamamlanir

71.

Ozel Tip Merkezi -Poliklinik Saghk Personeli Ayrils
Islemleri
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1-Dilekce

2-Personel calisma belgesi ash




Tlce Saghk
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Miidiirligii
3-Thbarname tarafindan 3 giin
1-Dilekge Ilce Saghk
2-Uygunluk belgesi asl Miidirlagii
3-Malzeme listesi tarafindan

Ozel Tip Merkezi -Poliklinik Brans Ilavesi ve|4-Ek mahal raporu Dosya incelemesi
2. Diisiiriilmesi Islemleri 5-Kroki S Gin
11 Saghk
Miidiirligii
tarafindan islem
tamamlanir
1-Dilekge e damIk
2-Ek mahal raporu Mudurlugd
3-Kroki targfmdan _
Dosya incelemesi
73. | Ozel Tip Merkezi -Poliklinik Mahal Degisikligi Islemleri 5 Giin
i1 Saghk
Miidiirligii
tarafindan islem
tamamlanir
1-Dilekce Tice Saghk
74, f')zel Tip Merkezi -Poliklinik Kapr Numarasi Degisikligi | 2-flgili belediyenin yazis Miidiirliigii
Islemleri tarafindan
3-Uygunluk belgesi asl 15 Giin
1-Dilekce .
. ) o 5 . .. ._.|2-Uygunluk belgesi ash Ilg.:.e Sagl{k
75 Ozel Tll? Merkezi -Poliklinik Sirket Ortagi DegisiKligi | 5 .0 516 5 Miidiirligii
Islemleri 4-Ticaret sicil gazetesi ash tarafindan
15 Giin
5-Yeni sirket ortagi/ortaklarina ait diploma ornekleri
1-Dilekce Tice Saghk
76. | Ozel Tip Merkezi -Poliklinik Kapams islemleri 2-Uygunluk belgesi aslt Miidiirligii
3-Mesul miidiirliik belgesi ash tarafindan




4-Ttim saglik personeline ait personel ¢aligma belgesi asillar

Dosya incelemesi
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3-Uzmanlik Belgesi

5-Tiim personele ait ihbarnameler S Giin
6-Kapanig tutanagi Il Saghk
Miidiirliigii
tarafindan
Islem
tamamlanir
1-Dilekce
2-Mesul miidiir beyani
3-Matbu Dilekge
4-Diploma
5-Uzmanlik Belgesi
6-Saglik Mensuplar1 Fisi
;_;}; jt.)?mar?e d i flce Saghk
-Niifus clizdan sureti Miidiirliigii
9-Oda Kayit Belgesi tarafindan
77 Ozel Tip Merkezi Cerrahi Miidahale Uygulama Birim | 10-Ek Sézlesme Dosyz?s Ig(;ielllemeSI
Sorumlusu Baslayis Islemleri 11-imza Beyam il Saghk
< Miidiirligii
12-Fotograf tarafindan islem
13-Sartlarin Devam Ettigine Dair Dilekge tamamlanir
14-Personel Listesi
15-Ameliyat Brang Listesi
16-Ameliyat Listesi
17-Ameliyat Brang Listesi
18-Hekimlere ait dilekgeler
1-Dilekge Iice Saghk
. . ) ) Miidiirligii
78. | Ozel Muayenehane Ag¢ihs Islemleri 2-Diploma tarafindan
15 Giin




4-Niifus clizdan1 6rnegi

5-Saglik Mensuplari Fisi

6-Ihbarname

7-Kira kontrat

8-Vergi Levhasi

9-Oda kayit belgesi

10-Tibbi malzeme ve arag gereg listesi
11-Kroki

12-Binanin yapi1 kullanim izin belgesi
13-Muayenehanede yapilacak tibbi islemler listesi
14-T1bbi atik sdzlesmesi

15- Muayenehane Inceleme Formu
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7-Saglik raporu

. flce Saghk
1.Dilek
. O Miidiirligii
) 2.Ihbarname tarafindan
79. | Ozel Muayenehane Kapams islemleri 3.Ruhsat asl 5 Giin
4.Kapanis Tutanagi i1 Saghk
Miidiirliigii
takip eder
1-Acihis dilekgesi
2-Diploma Iice Saghk
. Miidiirligii
3-Niifus clizdani sureti tarafindan
80. | Optik Agilis Islemleri 4-Sahibi sirket ise ticaret sicil gazetesi 10 Giin
. . Il Saghk
5-Hizmet s6zlesmesi Miidiirligii
6-Fotograf takip eder




8-Kroki

9-Alet ve malzeme listesi
10-Yangin raporu
11-Mahal raporu
12-Kira kontrat1
13-Vergi levhasi

1-Dilekce
2-Ruhsatname Ornegi

3-Niifus clizdani sureti
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7-Yangina kars1 alinan tedbirlerin halen korunduguna dair beyanname

8-Optisyenlik miiessesesi ruhsatnamesi asli

4-Fotograf
. flce Saghk
81. | Optik Mesul Miidiir Degisikligi islemleri >-Saghk raporu Miidiirliigii
6-Alet ve malzeme listesi tarafindan
. . . 10 Giin
7-H t sozl .
izmet s6zlesmesi il Saghk
8-Mahal raporu Miidiirligii
9-Optisyenlik miiessesesi ruhsatnamesi aslt takip eder
10-Personel ¢alisma belgesi ash
1-Devir Sozlesmesi
2-Kira kontrati flge Saglik
3-Vergi levhasi Miidiirliigii
. . . . 4-Hizmet so6zlesmesi tarafindan
82. | Optik Devir ve Sahip Degisikligi Islemleri 10 Giin
5-Sirket ise ticaret sicil gazetesi sahis ise niifus ciizdan 6rnegi 01 Saghk
6-Doktor olmadigina dair beyan i/;uk?;l(‘gl(ljleg:




9-Personel calisma belgesi ash

1-Mahal raporu

11-Mahal raporu
12-Kira kontrat1
13-Vergi levhasi

14-T1ibbi atik sozlesmesi
15-Kamu gorevi varsa part time belgesi

16-Fotograf

Tice Saghk
2-Yangin raporu Miidiirliigii
3-Vergi levhasi veya ticaret sicil gazetesi tarafindan

83. | Optik Adres Degisikligi islemleri 4-Kira kontrati 10 Giin
5-Kroki I1 Saghk
6-Optisyenlik miiessesesi ruhsatnamesi asli Miidirlagii

. takip eder
7-Personel caligsma belgesi asli .

. Ilgce Saghk
1-Dilekge Miidiirigiigii
2-Optisyenlik miiessesesi ruhsatnamesi asli tarafindan

84. | Optik Kapanis Islemleri 3-Personel ¢alisma belgesi ash 5 Giin
4-Kapanis tutanagi I1 Saghk

Miidiirliigii takip
eder
1-Acilis dilekgesi
2-Diploma
3-Soyad1 farklilig1 var ise belge
4-Niifus clizdani sureti
5-Saglik Mensuplart Fisi
6-Ihbarname
7-T1bbi malzeme listesi . .
. 8-ilac listesi l\l/}fihsl:ﬁ:lgl;

85. | Saghk Kabini Acilis Islemleri 9-Ver|Ie_cek hizmet listesi tarafindan

10-Kroki 15 Giin
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1-Dilekce
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14-Tahlil listesi
15-Cihaz lisans belgesi

16-Ruhsat har¢ makbuzu(Laboratuvar Igin)
17-Ruhsat har¢ makbuzu(Personel Igin)

18-Taahhutname Ek 7
19-Taahhutname Ek 8

20-Evlilik ciizdan1 6rnegi
21-Kroki
22-Mahal raporu

Tlce Saghk
86. |Saghk Kabini Kapams islemleri 2-Calisma Uygunluk Belgesi Asli Miidiirliigii
; tarafindan
3-Thbarname ..
15 Giin
4-Tutanak
1-Dilekge
2-1/A Dilekge
3-Ek 2 Dilekge
4-Saglik Mensuplari Fisi
5-Ihbarname
6-Diploma drnegi
7-Uzmanlik belgesi 6rnegi
8-Niifus clizdan 6rnegi
9-Fotograf
. flce Saghk
10-Oda Kayit Bel
a haylt belgest Miidiirliigii
11-Bildirim formu tarafindan
87, Laboratuvar A(;l_l_ls Islemleri 12-Kimyasal madde listesi S Gijn
(Planlamaya tabii) Il Saghk
13-Arag gereg listesi Miidiirliigii
tarafindan

islem tamamlanir




23-Ticaret sicil gazetesi 6rnegi
24-Sirket ortaklarina ait imza sirkiileri

25-Ticaret sicil memurlugu yazisi
26-Hazirun cetveli
27-Sirket ortagi diploma drnekleri
28-Kira sozlesmesi

29-Vergi levhast

5-Niifus Ciizdan1 Ornegi
6-Ek sozlesme

7-Imza beyan1

8-Yardimci saglik personeli bilgi bankasi ¢iktisi

1-Dilekge .

. . Ilce Saghk
2-Mesul miidiir dilekgesi Miidiirliigii
3-Bildirim formu tarafindan

. . s . 5 Giin
88. | Laboratuvar Cihaz Ilavesi Islemleri 4-Cihaz lisans belgesi il Saghk
5-Kroki Miidiirliigii
tarafindan islem
6-Mahal raporu tamamlanir
7-Ruhsat fotokopisi
1-Dilekce
2-Matbu dilekge
3-Diploma .
. Ilce Saghk
89. |Laboratuvar Saghk Personeli Baslayis islemleri 4-Ihbarname Miidiirliigii

tarafindan 3 giin

90.

Laboratuvar Saghk Personeli Ayrilis islemleri

1-Dilekce
2-Ihbarname
3-Personel ¢alisma belgesinin ash

Ilge Saghk
Miidiirliigii
tarafindan 3 giin

42




Tlce Saghk
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1-Dilek
rekee Miidiirliigii
2-Ruhsat aslt tarafindan
3-Thbarname 5 Giin
91. |Laboratuvar Kapams Islemleri 4-Kapanis tutanagi i1 Saghk
Miidiirligii
Tarafindan
islem
tamamlanir
1-Dilekge
2-Yap1 kullanma izin belgesi
3-T1bbi atik sdzlesmesi
4-Yangin raporu
5-Proje
6-Sahibi sahis ise niifus ciizdaninin noter tasdikli 6rnegi, vakif ise vakif . 5
senedinin noter tasdikli Ornegi, sirket ise sirket ana sozlesmesinin noter Ilﬁ_{e Sagl{k
Diyaliz Merkezi Acilis -Cihaz Arttrma ve Azaltma |tasdikli 6rnegi veya kurulusu gdsteren mahkeme karari drnegi 1:/;‘::3;1&15]:1
92. | Islemleri 7-Arag gereg listesi 20 Giin
(Diyaliz merkezleri ac¢ilislar: planlamaya dahildir.) ) o ; <
8-Tiim personeli gosterir liste Il Saghk
. Miidiirligii
9-Su sistem raporu tarafindan
10-Su analiz raporu islem
11-Diyaliz cihazlarinin marka, imal tarihi, imal edildigi tilkeyi gosterir liste tamamlanmr
12-Diyaliz cihazlarinin fatura 6rnekleri
13-Jeneratoriin KWA sin1 ve markasini belirten fatura 6rnegi
14-11 Saglik Miidiirliigii teknik raporu
1-Dilekge Doktor .
93 Diyaliz Merkezinde Calisacak Doktor ve Saghk Personeli . baslayislarn Ilge
" | Baslayis Islemleri 2-Diploma Saghk
3-Tam giin s6zlesmesi Miidiirliigii




4-Sertifika

5-Niifus cilizdan 6rnegi
6--Saglik mensuplar fisi
7-Ihbarname

8-Fotograf

9-I1 Saglik Miidiirliiginden kamuda calismayanlar icin kaydmi olup
olmadigina dair belge

10-Oda Kayit Belgesi

11-SSK 11 Miidiirliigiinden kamuda galigmayanlar igin yazi
12-Emekli Sandig1 11 Miidiirliigiinden kamuda calismayanlar i¢in kaydimin
olup olmadigina dair belge

13-Saglik raporu

tarafindan dosya
incelemesi
3 giin,

I1 Saghk
Miidiirliigii takip
eder.
Saghk personeli
baslayis Tlce
Saghk
Miidiirliigii
tarafindan 3 giin
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9-Ticaret sicil gazetesi 6rnegi

10-Malzeme listesi

. flce Saghk
1-Dilek
HeRee Miidiirliigii
94. | Diyaliz Merkezi Saghk Personeli Ayrihs Islemleri 2-Matbu Dilekge tarafindan
3-Thbarname 3 Giin
4-Personel ¢alisma belgesinin aslh
1-Dilekce
2-Kroki
. Tlce Saghk
3 Klra kontrat1 veya tapu Miidiirliigii
4-Isyeri agma izin harci yatirildigina dair vergi dairesi alindi belgesi tarafindan
95 Isitme Cihazi ve Ismarlama Protez ve Ortez Merkezi|5-Yangin raporu Iiosggl:ﬁc
Agilis Islemleri 6-Vergi levhast Miidiirligii
7-T.C.Kimlik no beyan Tar.afmdan
islem
8-Mahal Raporu tamamlanir




11-Sorumlu Miidiir S6zlesmesi

12-Uzmn.

13-Saglik Raporu
14-Cals. Saat.

15-Saglik mensuplar fisi
16-Thbarname

17-Tabela fotografi
18-Fotograf (4) adet
19-Sabika Kayd1
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20-Diplama
1-Dilekce
2-Diploma .
) ) Ilge Saghk
3-Uzmanlik belgesi 6rnegi Miidiirliigii
, _| 4-Niifus ciizdan 6rnegi tarafindan
9% Isitme Cihaz1 ve Ismarlama Protez ve Ortez Merkezi 5-Saslik mensuplart fisi 20 Giin
" | Mesul Miidiir Degisikligi >a8 plart iy il Saghk
6-lhbarname Miidiirliigii
7-Sorumlu Miidiir Sézlesmesi Tarafindan islem
tamamlanir
8-Fotograf 4 adet
9-Sabika kaydi
1-Acilis dilekgesi lige Saghk
_ - _ Miidiirliigii
2-Ticaret sicil gazetesi tarafindan
97. | Ozel Psiko teknik Degerlendirme Merkezi Acilisi 3-Vergi levhasi 15 Giin
. 11 Saghk
4-Kira kontrat1 veya tapu Miidiirliigii
5-Kroki tarafindan




6-Cihazlara ait sertifikalar

7-Mabhal raporu

islem
tamamlanir

Tlce Saghk
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gereg listesi (Miktar belirtilmeli)
12- Bulundugu yila ait tibbi atik sdzlesmesi

13- Varsa SDE sertifikas1

14- 4 adet fotograf (2 tanesi tatbiki imza kontrolii igin hazirlanacak olan
serbest saglik mensuplar fisi i¢in, 2 tanesi uygunluk belgesi diizenlemek
i¢in kullanilacak)

— < < Miidiirligii
98. |Istirahat ve Dogum Raporlarinin onaylanmasi Dogum Raporu tarafindan
30 dk.
1- Muayenehanenin agik adresinin ve bagvuruda bulunan hekime ulasilacak
telefon numarasinin belirtilmis oldugu dilekge
2- Noter tasdikli diploma fotokopisi (Yurtdisindan alinan diplomalarin
Saglik Bakanligi'nca denklik ve tescil islemleri tamamlanmis olmalr)
3- Son 6 (alt1) ay i¢inde alinmig niifus ciizdan1 6rnegi (Yabanci uyruklu
olanlarin ¢aligabilmeleri i¢in Calisma Bakanligi'ndan alinmis siirenin
belirtildigi calisma izin belgesi olmali)
4- Son 6 (alt1) ay i¢inde alinmis ikametgah 6rnegi
5- Ne amagla kullanilacagi belirtilen, mevcut yila ait, adres bilgileri diger
evraklarla ayni olan kira kontrat1 ya da tapu 6rnegi
6- Sahis adina diizenlenmis ve miiracaat adresi ile ayn1 adrese sahip noter
onayli vergi levhasi
7- Son 6 (alt1) ay igerisinde alinmig adres, tarih, isim ve soy isim belirtilen Iice Saghk
99. | Ozel Muayenehane Ruhsatlandirmak dis hekimleri oda kaydi Miidiirliigii
8- Altinda hekim adi, soyadi1 ve imzasi bulunan 1/100 6lgekli muayenehane tarafindan
krokisi 30 Giin
9- Rontgen cihazi olanlar i¢in Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumu (TAEK) .
Belgesi Il Saghk
10- Dis hekimi adina diizenlenmis iinit ve malzeme faturalar tall‘:ili}ll :(l;:llluig;em
11- Altinda hekimin adi-soyadi ve imzasi olan Y6netmelik Ek-4 ara¢ ve tamamlanr




15- Taahhiitname (dis protez laboratuvari var ise diizenlenir)
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ve gereg listesi (Miktar belirtilmeli)

1-Muayenehanenin agik adresinin ve bagvuruda bulunan hekime ulagilacak Tlce Saghk
telefon numarasinin belirtilmis oldugu dilekge Miidiirliigii
2- Muayenehane uygunluk belgesinin aslt tarafindan
5 Giin
100. | Ozel Muayenehane Kapanisi i1 Saghk
Miidiirliigii
tarafindan
islem
tamamlanir
1- Poliklinigin a¢ik adresinin belirtilmis oldugu mesul miidiire ait dilekce
2- Calisacak saglik personellerine ait dilekge
2- Noter tasdikli diploma fotokopisi (Yurtdisindan alinan diplomalarin
Saglik Bakanligi'nca denklik ve tescil islemleri tamamlanmis olmalr)
3- Son 6 (alt1) ay i¢inde alinmis niifus clizdani 6rnegi (Yabanci uyruklu
olanlarin ¢aligabilmeleri i¢in Calisma Bakanligi'ndan alinmis siirenin
belirtildigi caligma izin belgesi olmali)
4- Son 6 (alt1) ay i¢inde alinmis ikametgah ornegi
5- Ne amagla kullanilacagi belirtilen, mevcut yila ait, adres bilgileri diger
. evraklarla ayni olan kira kontrat1 ya da tapu ornegi
101. Ozel Poliklinik Acilist 6- Belediye Itfaiye Miidiirliigii'nden alinmis adres, tarih, sirket ve poliklinik
isminin belirtildigi yangin raporu
7- Adres bilgileri, tarih, kurulus ve amaglarini ayrica son ortak durumunu
belirten bulunulan yila ait olan sicil gazetesi noter onayli 6rnegi .
] o Ilce Saghk
8- Ortaklara ait noter tasdikli diploma Miidiirliigii
9- Sahs ise sahis adina, sirket ise sirket adina miiracaat adresi ile ayn1 olan tarafindan
noter tasdikli vergi levhasi 30 Giin
10- Taahhiitname (dis protez laboratuvari var ise diizenlenir) 1l Sagl'l'li-
11- Son 6 (alt1) ay i¢inde dis hekimleri odasindan alinmis adres, tarih ve Miidirliigi
poliklinik isminin belirtildigi tabela uygunluk belgesi tarflflndan
12- Altinda mesul miidiir adi-soyad: ve imzas1 olan Y dnetmelik Ek-4 arag islem
tamamlanmir




13- Niifus 6rnegi de olan noterde diizenlenmis mesul miidiir s6zlesmesi

14- Son 6 (alt1) ay i¢inde alinmis, adres, tarih, hekim adi-soyadi ve
poliklinik adinin belirtildigi odaya kayitli olduklarini ve mesleklerini
serbest olarak bagkaca 6zel bir saglik kurulusunda icra etmediklerini bildirir
dis hekimleri oda kaydi

15- Altinda mesul miidiiriin adi-soyadi ve imzas1 bulunan 1/100 6lgekli
kroki

16- Rontgen cihazina ait bulundugu yili igeren Tiirkiye Atom Enerjisi
Kurumu Lisans Belgesi

17- Poliklinik adina ya da sirket adina ait olan iinit ve malzeme faturalar1
18- Bulunulan yila ait poliklinik adina alinmis Tibbi Atik S6zlesmesi

19- Varsa SDE Sertifikas1

20- Saglik ¢alisanlart i¢in 4 adet fotograf (2 tanesi tatbiki imza kontrolii i¢in
hazirlanacak olan serbest saglik mensuplar fisi i¢in, 2 tanesi uygunluk
belgesi diizenlemek i¢in kullanilacak) mesul miidiir i¢in 6 fotograf (son 2
tanesi mesul miidiirliik belgesi diizenlemek i¢in kullanilacak)
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102.

Ozel Poliklinik Mesul Miidiir Degisimi

1- Mesul miidiire ait dilekge

2- Noter tasdikli diploma fotokopisi (Yurtdisindan alinan diplomalarin
Saglik Bakanligi'nca denklik ve tescil islemleri tamamlanmis olmalr)

3- Son 6 (alt1) ay i¢cinde alinmis niifus clizdan1 6rnegi (Yabanci uyruklu
olanlarin ¢aligabilmeleri i¢in Caligma Bakanligi'ndan alinmis siirenin
belirtildigi calisma izin belgesi olmalr)

4- Niifus 6rnegi de olan noterde diizenlenmis mesul miidiir s6zlesmesi
5- Son 6 (alt1) ay i¢inde alinmis ikametgah ornegi
6- Varsa SDE sertifikasi

7- 4 adet fotograf

8- Son 6 (alt1) ay i¢inde alinmuis, adres, tarih, hekim adi-soyadi ve poliklinik
admin belirtildigi odaya kayitl olduklarini ve mesleklerini serbest olarak
baskaca 6zel bir saglik kurulusunda icra etmediklerini bildirir dis hekimleri
oda kaydi

Tlce Saghk
Miidiirliigii
tarafindan
30 Giin
11 Saghk
Miidiirligii
tarafindan
Islem
tamamlanir




1-Dilekge

(Kurulusta ifa edecegi gorev ve unvan, baska bir kurum yada kurulusta
calisip calismadiginin, bagka bir yerde ¢alisiyor ise hangi saatler arasinda,
giinlerde ve nerede calistifinin, bagvuruda bulunulan merkez/poliklinikte
hangi giinlerde ve saatlerde c¢alisacaginin beyani, iletisim bilgileri olmalr)
2-Dilekge

(Mesul miidiir tarafindan diizenlenen, merkez/poliklinikte ¢alismaya
baslayacak olan personelin bildirimi)

3-Diploma

(Aslh gibidir yapilmis fotokopi, diplomanin arkasinda Bakanlik tescili flce Saghk
olmali, mezuniyet sonrasi en fazla 1 yila kadar olmak kaydiyla diploma Miidiirliigii
. ) yerine fakiilte dekan1 imzali mezuniyet belgesinin noter tasdikli 6rnegi tarafindan
Ozel Agiz ve Dis Saghg Poliklinigi- Merkezi Mesul diploma yerine gegerli olup, diploma alindiktan sonra dosyasina eklenir, 5 Giin
103. | Miidiir/ l?iS Hekimi/Diger Saghk Personeli Baslayis yurt digindan diploma alanlarin diplomalar1 Saglik Bakanliginca onaylanmis il Saghk
Islemleri olmalr) Miidiirliigii
4-Uzmanlik Belgesi (varsa) Tarafindan islem
5-Dis Hekimligi Odasi iiye kayit belgesi ashi tamamlanir
6-Varsa SDE Sertifikasi
7-Vesikalik fotograf (4 adet)
8-Hizmet sozlesmesi
9-Adli sicil beyani
1-Dilekce Tice Saghk
(Mesul miidiir tarafindan diizenlenen, ayrilacak olan personelin bildirimi) Miidiirliigii
2-Dilekge tarafindan
Ozel Agiz ve Dis Saghg Poliklinigi- Merkezi Mesul (Personel tarafindan ilgili kurulustan ayrilmak istedigini beyan eden) 5 Giin
104. | Miidiir/Dis Hekimi/Diger Saghk Personeli Ayrilis 3-Personel ¢alisma belgesi-mesul miidiir belgesi ash i1 Saghk
Islemleri Miidiirliigii
tarafindan
islem
tamamlamir
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105.

Ozel Dis Muayenehanesi Ac¢ilis islemleri

1- Dilek¢e (Muayenehane acmak isteyen Kisi tarafindan verilecektir)

-Hangi bransta hasta bakacagini belirtmeli,

-Muayenehanenin agik adresi belirtilmeli,

-Baska yerde muayenehanesinin olup olmadigi,

-Kamu kurulusunda ¢alisip, ¢alismadigi (Calisiyor ise Part-Time Belgesi),
-Tarih-isim-soyadi- brans- diploma no- imza-adres telefon yazili olmali.
2-Diploma

-Fotokopisi asli gibidir yapilmis olmali,

-Diplomanin arkasinda Bakanlik onay1 olmali,

-Mezuniyet sonrasi en fazla 1 yila kadar olmak kaydiyla diploma yerine fakij
dekan1 imzalt mezuniyet belgesinin noter tasdikli 6rnegi diploma yerine gecd
olup, diploma alindiktan sonra dosyasina eklenir,

-Yurt disindan diploma alanlarin diplomalar1 Saglik Bakanliginca tescillenmi

olmali.

3-Tescilli Uzmanhk Belgesi

-Fotokopisi asli gibidir yapilmis olmali,

-Uzmanlik sinavi sonrasi en fazla 1 yila kadar olmak kaydiyla uzmanlik dipl
yerine siav tutanaginin noter tasdikli 6rnegi uzmanlik belgesi yerine geger,
uzmanlik diplomas: alindiktan sonra dosyasina eklenir.

4-Niifus Ciizdam1 Ornegi (6 aydan eski tarihli olmamal )

-Mubhtarliktan onayli olan evrakin asli olmali,

-Tiirk soylu yabanci uyruklu saglik personeli i¢in Bakanligin 19.11.1998 tari
14822 sayili konu ile ilgili genelgesinde belirtilen belgelerin noter tasdikli
Ornekleri,

-Yabanc1 uyruklu olanlarin ¢alisabilmeleri icin Emniyet Miidiirligli yabancil
subesinden siirenin belirtildigi ¢aligma izin belgesi.

5-Ikametgah (6 aydan eski tarihli olmamal )
-Mubhtarliktan onayli olan evrakin aslt olmali,
-Ikametgah Istanbul iline ait olmals.

6-Vergi Levhasi

-Sahis ise sahis adina, miiracaat adresi ile ayni olmali.

lte
rli

pImasi

Tlce Saghk

Miidiirliigii

tarafindan
hve 5 Giin

i1 Saghk

Miidiirliigii

ar  tarafindan
islem

tamamlanir

7-Resmi vazifesi varsa;
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-Calistig1 kurumun antetli evrakina kurum amirince imzalanmis, miihiirlenmi

part-time yasasina uygun ¢alistigini bildirir belge.
8-Dis Hekimleri Oda Kaydi

(Hekim ve Dis Hekimleri igin)

-Odaya kayith olduklarini ve mesleklerini serbest olarak baskaca 6zel bir sag
kurulusunda icra etmediklerini bildirir belge,
-Ozel Kanunlarinda meslek kurulusuna iiye olamayacaklarina dair hiikiim ol
askeri hekimler i¢in zorunlu degildir.

9-Kroki

-Muayenehanenin tiim mekanlarinin kullanim amaglarin1 gosterir teknigine u
1/100 o6lgekli kat plani (dis hekimi imzali)

10-TAEK Belgesi

Rontgen cihazi olanlar i¢in Tiirkiye Enerji Kurumundan alinmali.
11-Fatura

Dis hekiminin adina diizenlenmis olan iinit ve malzeme faturalari
12-Zorunlu Asgari Tibbi Cihaz Listesi

Hekimin adi soyadinin ve imzasinin bulunmasi gerekli

Y onetmelik Ek-6/a'da muayenehaneler icin belirtilmis olan cihaz listesi (mik]
marka, seri numarasi vb. Bilgilerin bulundugu)

13-Yangin Raporu

Yangina kars1 ilgili mevzuata uygun sekilde yangin i¢in gerekli tedbirlerin
alindigina dair yetkili mercilerden alinan belge

14-Tibbi Atik Sozlesmesi
Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore yapilmis bulunulan yila ait s6z

15-Acil Seti Listesi

Y onetmelik Ek-7'de belirtilen acil setinde bulundurulmasi gerekenlerin listes
belirtilmeli)

16-Adli Sicil Beyani
17-Veskalik Fotograf (4 adet)
18- Is Sozlesmesi (Varsa ¢alisana ait)

lik

in

ygun

tar,

esme

i (adet

51




Tlce Saghk

Kurulus amaci ve son ortaklik durumunu gosterir olmali
7-DIPLOMA-UZMANLIK BELGESI

Tiim ortaklara ait ash gibidir yapilmis 6rnekleri

8-VERGI LEVHASI

-Sahis ise sahis adina, miiracaat adresi ile ayni olmali.
9-TAAHHUTNAME

Dis protez laboratuvari varsa diizenlenir.

10-ZORUNLU ASGARI TIBBI CIHAZ LISTESI
Mesul miidiir ad1 soyadinin ve imzasinin bulunmasi gerekli

Miidiirliigii
1-Dilek¢e (Muayenehaneyi kapatmak isteyen kisi tarafindan verilecektir) tarafindan
. 2-Dis Hekimi Muayenehanesi Ruhsatname Aslh . 5 Giin
106. | Ozel Dis Muayenehanesi Kapanis ) ) 11 Saghk
3-Verg1 Kapanls Belgem Mudurlugu
4-Teftis Denetim Defteri tarafindan
5-Hasta Kayit Defteri (Protokol Kayit Defteri) islem
tamamlanir
1- Dilekce
Poliklinik isleteninin, ticari unvani ile ruhsatnamede yer alacak poliklinik
adinin, faaliyet gosterilecek adresin, ¢alisma saatlerinin, telefon
numaralariin ve e-posta adresinin belirtildigi saglik kurulusu adina
ruhsatname diizenlenmesi talebini i¢eren basvuru dilek¢esi
2-Kroki
-Poliklinigin tiim mekanlariin kullanim amaglarin1 gosterir teknigine
uygun 1/100 6lgekli kat plan1 (mesul miidiir imzali)
3-BINA YAPI KULLANMA iZiN BELGESI lce Sashk
4-DEPREME DAYANIKLILIK RAPORU se a8t
. . o Miidiirlugii
Bina miistakil ise tarafindan
) 5-YANGIN RAPORU N Giin
107. | Ozel Agiz ve Dis Sagh@ Poliklinigi Acilis1 Yangina kars1 ilgili mevzuata uygun sekilde yangin i¢in gerekli tedbirlerin e
< . - . o 11 Saghk
alindigina dair yetkili mercilerden alinan belge (Adres bilgileri, tarih, adres o e s s
O - Miidiirlugi
ve poliklinik ismi belirtilmeli) tarafindan islem
6-TICARET SiCiLi GAZETESI aranmcan 15°¢
tamamlanir
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Yonetmelik Ek-6/a'da poliklinikler i¢in belirtilmis olan cihaz listesi (miktar,
marka, seri numarasi v.b. Bilgilerin bulundugu)

11-TIBBI ATIK SOZLESMESI

T1bbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore yapilmis bulunulan yila ait
sozlesme (poliklinik adi belirtilmis olmalr)

12-TAEK BELGESI

Rontgen cihazlari i¢in Tiirkiye Enerji Kurumundan alinmali.

13-ACIL SETI LISTESI

Yonetmelik Ek-7'de belirtilen acil setinde bulundurulmasi gerekenlerin
listesi (adet belirtilmeli)

14-MESUL MUDURLUK SOZLESMESI

Niifus 6rnegi de olan mesul miidiirliik s6zlesmesi noterde diizenlenmis
olmal

15-FATURA

Poliklinikte kullanilacak olan {init ve malzemelere ait poliklinik ismine
kesilmis

16-PERSONEL LISTESI

Mesul miidiir tarafindan diizenlenen, merkezde ¢alisacak personelin sayisi,
ismi, uzmanlik dali veya mesleki kariyerleri ile ilgili bilgileri ihtiva eden
liste

17-MESUL MUDURE AiT

-Dilekg¢e (Poliklinikte mesul miidiir ve dis hekimi olarak ¢aligmak
istediginin, bagkaca bir kurum ya da kurulusta calismadiginin beyani,
iletisim bilgileri olmali)

-Diploma Ornegi (Ash gibidir yapilmis fotokopi , diplomanin arkasinda
Bakanlik onay1 olmali, mezuniyet sonrasi en fazla 1 yila kadar olmak
kaydiyla diploma yerine fakiilte dekan1 imzali mezuniyet belgesinin noter
tasdikli 6rnegi diploma yerine gegerli olup, diploma alindiktan sonra
dosyasina eklenir, yurt disindan diploma alanlarin diplomalar1 Saglik
Bakanliginca onaylanmig olmali.)

-Niifus clizdan1 6rnegi (6 aydan eski tarihli olmamali )

-Mubhtarliktan onayli olan evrakin asli olmali,

-Tiirk soylu yabanci uyruklu saglik personeli i¢in Bakanligin 19.11.1998
tarih ve 14822 sayili konu ile ilgili genelgesinde belirtilen belgelerin noter
tasdikli 6rnekleri,
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-Yabanc1 uyruklu olanlarin ¢aligsabilmeleri icin Emniyet Midiirliigii
yabancilar subesinden siirenin belirtildigi ¢alisma izin belgesi.

-Adli sicil beyan

-D.H.O Uye Kayit Belgesi (Ash)

Varsa; SDE Sertifikasi

-Vesikalik fotograf (6 adet)

18-DiS HEKIMLERINE AIT

-Dilekge (Poliklinikte dis hekimi olarak ¢alismak istediginin, baskaca bir
kurum ya da kurulusta ¢alisip ¢alismadiginin, bagka bir yerde galisiyor ise
hangi saatler arasinda, giinlerde ve nerede calistifinin, acilacak olan
poliklinikte hangi giinlerde ve saatlerde ¢alisacaginin beyani, iletisim
bilgileri olmali)

-Diploma Ornegi (Ash gibidir yapilmis fotokopi, diplomanin arkasinda
Bakanlik onay1 olmali, mezuniyet sonrasi en fazla 1 yila kadar olmak
kaydiyla diploma yerine fakiilte dekan1 imzali mezuniyet belgesinin noter
tasdikli 6rnegi diploma yerine gecerli olup, diploma alindiktan sonra
dosyasina eklenir, yurt disindan diploma alanlarin diplomalar1 Saglik
Bakanliginca onaylanmis olmali.)

-Uzmanlik Belgesi (Varsa)

-D.H.O Uye Kayit Belgesi (Ash)

Varsa; SDE Sertifikasi

-Vesikalik fotograf (4 adet)

-Hizmet s6zlesmesi

-Adli sicil beyan

19-DIGER SAGLIK MESLEK MENSUPLARI

-Dilekge (Poliklinikte ¢caligmak istediginin, iletisim bilgileri olmali)
-Diploma Ornegi (Ash gibidir yapilmis fotokopi, diplomanin arkasinda
Bakanlik onay1 olmali, mezuniyet sonrasi en fazla 1 yila kadar olmak
kaydiyla diploma yerine fakiilte dekan1 imzali mezuniyet belgesinin noter
tasdikli 6rnegi diploma yerine gegerli olup, diploma alindiktan sonra
dosyasina eklenir, yurt disindan diploma alanlarin diplomalar1 Saglik
Bakanliginca onaylanmig olmali.)

-Niifus clizdani 6rnegi (6 aydan eski tarihli olmamali )

-Mubhtarliktan onayli olan evrakin asli olmali,
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-Tirk soylu yabanci uyruklu saglik personeli i¢in Bakanligin 19.11.1998
tarih ve 14822 sayili konu ile ilgili genelgesinde belirtilen belgelerin noter
tasdikli 6rnekleri,

-Yabanci uyruklu olanlarin ¢alisabilmeleri icin Emniyet Midiirlagt
yabancilar subesinden siirenin belirtildigi ¢alisma izin belgesi.

-Hizmet s6zlesmesi

-Adli sicil beyan

-Is sozlesmesi

1-DILEKCE

(Mesul miidiir tarafindan diizenlenen sirket ile ilgili degisikliklerin,
calismaya devam edecek personelin bilgilerinin bulundugu dilekce)
2-RUHSATNAME ASLI

3-TICARET SiCIL GAZETESI

(Son ortaklik durumunu gostermeli)

4-DIPLOMA

(Yeni ortaklara ait)

(Mesul miidiir tarafindan diizenlenecektir)

5-VERGI LEVHASI o ;dlfledlsfr'ﬂ“;
6-SIRKET KARAR DEFTERI ORNEGI g
o Sirket ortaklarinin imza altina aldig1 (poliklinik/merkez adinin, adresinin tarafindan
Ozel Ag1z ve Dis Saghg Poliklinigi/Merkezi Sirket Devri, e ortix ol e ’ ’ 5 Giin
108. Co elress ortaklarin degisikligi v.b.) kararin noter tasdikli 6rnegi A
Ad yada Ortak Degisikligi e i . . e s e 11 Saghk
-Poliklinigin/Merkezin adinin ya da adresinin degisikligi halinde; Miidiirliisii
7-TABELA UYGUNLUK BELGESI 8
. . . tarafindan islem
Dis hekimleri odasindan tamamlanur
8-PERSONEL CALISMA BELGELERI ASLI
9-MESUL MUDURLUK BELGESI ASLI
10-VESIKALIK FOTOGRAF
(Calismaya devam edecek dis hekimleri i¢in 2, mesul miidiir i¢in 4 adet)
11-DHO KAYIT BELGESI
(Yeni poliklinik/merkez adina ve/veya adresine diizenlenmis olmali)
12-DILEKCE
Poliklinik/merkezde ¢alismaya devam edecek hekimlere ait
Ilce Saghk
109. | Ozel Agiz ve Dis Saghg Merkezi Acihsi 1- DILEKCE Miidiirliigii
tarafindan
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Poliklinik igleteninin, ticari unvani ile ruhsatnamede yer alacak merkez
adinin, faaliyet gosterilecek adresin, ¢calisma saatlerinin, telefon
numaralarinin ve e-posta adresinin belirtildigi saglik kurulusu adina
ruhsatname diizenlenmesi talebini i¢eren basvuru dilekgesi

2-KROKI

-Merkezin, tim mekanlarinin kullanim amaglarin1 gosterir 1/100 6lgekli
binanin tiimiine ait kesit ve cephelerin gosterildigi mimari teknige uygun
olarak hazirlanmis ii¢ takim proje (mesul miidiir imzal1)

3-BINA YAPI KULLANMA iZiN BELGESI

4-DEPREME DAYANIKLILIK RAPORU

Bina miistakil ise

5-YANGIN RAPORU

Yangina kars1 ilgili mevzuata uygun sekilde yangin i¢in gerekli tedbirlerin
alindigina dair yetkili mercilerden alinan belge (Adres bilgileri, tarih, adres
ve poliklinik ismi belirtilmeli)

6-TICARET SICILI GAZETESI

Kurulus amaci ve son ortaklik durumunu gosterir olmali
7-DIPLOMA-UZMANLIK BELGESI

Tiim ortaklara ait noter tasdikli 6rnekleri

8-VERGI LEVHASI

-Sahis ise sahis adina, miiracaat adresi ile ayn1 olmali.
9-TAAHHUTNAME

Dis protez laboratuvari varsa diizenlenir.

10-ZORUNLU ASGARI TIBBI CIHAZ LISTESI

Mesul miidiir ad1 soyadinin ve imzasinin bulunmasi gerekli

Yonetmelik Ek-6/a'da merkezler i¢in belirtilmis olan cihaz listesi (miktar,
marka, seri numarasi v.b. Bilgilerin bulundugu)

11-TIBBI ATIK SOZLESMESI

T1bbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore yapilmis bulunulan yila ait
sozlesme (poliklinik adi belirtilmis olmali)

12-TAEK BELGESI

Rontgen cihazlari i¢in Tiirkiye Enerji Kurumundan alinmali.

13-ACIL SETI LISTESI

Yonetmelik Ek-7'de belirtilen acil setinde bulundurulmasi gerekenlerin
listesi (adet belirtilmeli)

5 Giin
I1 Saghk
Miidiirliigii
tarafindan islem
tamamlanir
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14-MESUL MUDURLUK SOZLESMESI

Niifus 6rnegi de olan mesul miidiirliikk s6zlesmesi noterde diizenlenmis
olmali

15-FATURA

Merkezde kullanilacak olan iinit ve malzemelere ait poliklinik ismine
kesilmis

16-GENEL ANESTEZI UNITESINDE BULUNMASI ZORUNLU
ASGARI TIBBi CIHAZ VE DONANIM LISTESI

(Ek6/b)

Adet belirtilmeli, mesul miidiir imzal1 olmal1

17-SEDASYON VE GENEL ANESTEZI BIRIMINDE BULUNMASI
ZORUNLU ASGARI TIBBi CIHAZ VE DONANIM iLE ILAC
LISTESI

Adet belirtilmeli, mesul mudiir imzali olmali

18-PERSONEL LISTESI

Mesul miidiir tarafindan diizenlenen, merkezde ¢alisacak personelin sayzsi,
ismi, uzmanlik dali veya mesleki kariyerleri ile ilgili bilgileri ihtiva eden
liste

19-MESUL MUDURE AIiT

-Dilek¢e (Merkezde mesul miidiir ve dis hekimi olarak tam zamanli
calismak istediginin, bagkaca bir kurum ya da kurulusta calismadiginin
beyani, iletisim bilgileri olmalr)

-Diploma Ornegi (Ash gibidir yapilmis fotokopi, diplomanin arkasinda
Bakanlik onay1 olmali, mezuniyet sonrasi en fazla 1 yila kadar olmak
kaydiyla diploma yerine fakiilte dekan1 imzali mezuniyet belgesinin noter
tasdikli 6rnegi diploma yerine gegerli olup, diploma alindiktan sonra
dosyasina eklenir, yurt disindan diploma alanlarin diplomalar1 Saglik
Bakanliginca onaylanmig olmali.)

-Niifus clizdan1 6rnegi (6 aydan eski tarihli olmamali )

-Mubhtarliktan onayli olan evrakin asli olmali,

-Tiirk soylu yabanct uyruklu saglik personeli i¢in Bakanligin 19.11.1998
tarih ve 14822 sayili konu ile ilgili genelgesinde belirtilen belgelerin noter
tasdikli 6rnekleri,

-Yabanc1 uyruklu olanlarin ¢alisabilmeleri icin Emniyet Miidiirliigii
yabancilar subesinden siirenin belirtildigi calisma izin belgesi.
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-Adli sicil beyan

-D.H.O Uye Kayit Belgesi (Ash)

Varsa; SDE Sertifikasi

-Vesikalik fotograf (6 adet)

20-DiS HEKIMLERINE AIT

-Dilekce (Merkezde dis hekimi olarak ¢alismak istediginin, baskaca bir
kurum ya da kurulusta ¢alisip ¢alismadiginin, baska bir yerde calistyor ise
hangi saatler arasinda, giinlerde ve nerede calistifinin, acilacak olan
merkezde hangi gilinlerde ve saatlerde ¢alisacaginin beyani, iletisim bilgileri
olmali)

-Diploma Ornegi (Ash gibidir yapilmis fotokopi, diplomanin arkasinda
Bakanlik onay1 olmali, mezuniyet sonrasi en fazla 1 yila kadar olmak
kaydiyla diploma yerine fakiilte dekan1 imzali mezuniyet belgesinin noter
tasdikli 6rnegi diploma yerine gecerli olup, diploma alindiktan sonra
dosyasina eklenir, yurt disindan diploma alanlarin diplomalar1 Saglik
Bakanliginca onaylanmis olmali.)

-Uzmanlik Belgesi (Varsa)

-D.H.O Uye Kayit Belgesi (Ash)

Varsa; SDE Sertifikasi

-Vesikalik fotograf (4 adet)

-Hizmet s6zlesmesi

-Adli sicil beyan

21-DIGER SAGLIK MESLEK MENSUPLARI

-Dilekce (Merkezde calismak istediginin, iletisim bilgileri olmali)
-Diploma Ornegi (Asl gibidir yapilmis fotokopi, diplomanin arkasinda
Bakanlik onay1 olmali, mezuniyet sonrasi en fazla 1 yila kadar olmak
kaydiyla diploma yerine fakiilte dekan1 imzali mezuniyet belgesinin noter
tasdikli 6rnegi diploma yerine gegerli olup, diploma alindiktan sonra
dosyasina eklenir, yurt disindan diploma alanlarin diplomalar1 Saglik
Bakanliginca onaylanmig olmali.)

-Uzmanlik Belgesi (Varsa)

-Niifus ciizdan1 6rnegi (6 aydan eski tarihli olmamali )

-Mubhtarliktan onayli olan evrakin asli olmali,
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-Tirk soylu yabanci uyruklu saglik personeli i¢in Bakanligin 19.11.1998
tarih ve 14822 sayili konu ile ilgili genelgesinde belirtilen belgelerin noter
tasdikli 6rnekleri,

-Yabanci uyruklu olanlarin ¢alisabilmeleri i¢in Emniyet Midurlagi
yabancilar subesinden siirenin belirtildigi ¢aligma izin belgesi.

-Hizmet s6zlesmesi

-Is sozlesmesi

ve laboratuvar ismi belirtilmeli)

4-ASGARI ARAC GEREC LISTESI

5-VERGI LEVHASI

-Sahis ise sahis adina, miiracaat adresi ile ayni olmali.
6-TICARET SICILI GAZETESI

-Adli sicil beyani
1- DILEKCE
(Mesul miidiir yada ortaklara ait) Iige Saghk
2-RUHSATNAME ASLI Miidiirliigii
) 3-MESUL MUDURLUK BELGESI ASLI tarafindan
110 Ozel Ag1z ve Dis Saghg1 Merkezi/Poliklinigi Kapanis 4-PERSONEL CALISMA BELGELERI ASILLARI 5 Giin
" | Islemleri 5-KARAR DEFTERI ORNEGI 01 Saghk
(Kapanis kararinin noter tasdikli 6rnegi) Miidiirliigii
6-VERGI LEVHASI KAPANIS BELGESI tarafindan islem
7-YAZILI VE/VEYA ELEKTRONIK KAYIT ASILLARI tamamlanir
(Hasta kayit defterleri, teftis denetim defteri vb.)
1- DILEKCE
(Mesul miidiir yada ortaklara ait)
isleteninin, ticari unvani ile ruhsatnamede yer alacak laboratuvar adinin,
faaliyet gosterilecek adresin, ¢aligma saatlerinin, telefon numaralarinin ve e-
posta adresinin belirtildigi, adina ruhsatname diizenlenmesi talebini igeren . .

. . Ilce Saghk
basvuru dilekgesi Miidiirlisii
2-KROKI nomreet

- . -Laboratuvarin tiim mekanlarinin kullanim amaglarini gosterir teknigine tarafindan
Ozel Dis Protez Laboratuvar: A¢ilis Islemleri N . - qee s 5 Giin

111. uygun 1/100 6lcekli kat plan1 (mesul miidiir imzal1) il Sashik
3-YANGIN RAPORU | AguK
o rs . - . o Miidiirligii

Yangina kars1 ilgili mevzuata uygun sekilde yangin i¢in gerekli tedbirlerin .

- . - . o7 . tarafindan islem

alindigina dair yetkili mercilerden alinan belge (Adres bilgileri, tarih, adres tamamlanir
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Kurulus amaci ve son ortaklik durumunu gosterir olmal
7-ISGB-OSGB SOZLESMESI

(1'den fazla calisan var ise istenir:)

8-MESUL MUDURLUK SOZLESMESI

Niifus 6rnegi de olan mesul miidiirliikk s6zlesmesi noterde diizenlenmis
olmali

9-PERSONEL LISTESI

Mesul miidiir tarafindan diizenlenmeli

10-MESUL MUDURE AIiT

-Dilekg¢e (Laboratuvarda mesul miidiir tam zamanli ¢alismak istediginin
beyani, iletisim bilgileri olmalr)

-Diploma Ornegi (Ash gibidir yapilmis fotokopi, diplomanin arkasinda
Bakanlik onay1 olmali, mezuniyet sonrasi en fazla 1 yila kadar olmak
kaydiyla diploma yerine fakiilte dekan1 imzali mezuniyet belgesinin noter
tasdikli 6rnegi diploma yerine gecerli olup, diploma alindiktan sonra
dosyasina eklenir, yurt disindan diploma alanlarin diplomalar1 Saglik
Bakanliginca onaylanmig olmali.)

-Niifus ciizdan1 6rnegi (6 aydan eski tarihli olmamali )

-Muhtarliktan onayl1 olan evrakin asli olmali,

-Tirk soylu yabanci uyruklu saglik personeli i¢in Bakanligin 19.11.1998
tarth ve 14822 sayil1 konu ile ilgili genelgesinde belirtilen belgelerin noter
tasdikli 6rnekleri,

-Yabanc1 uyruklu olanlarin ¢alisabilmeleri i¢in Emniyet Midurliigii
yabancilar subesinden siirenin belirtildigi ¢alisma izin belgesi.
-Vesikalik fotograf (6 adet)

-Akciger grafisi ve raporu

-Saglik raporu (bulasic1 hastaligi olmadigini belirtir tek hekim raporu)
-Cok tehlikeli islerde calisacaklara ait ise giris periyodik muayene formu (Is
yeri hekimi tarafindan diizenlenebilir)

-Ek-10 formu

11-PERSONELE AiT

-Dilekge (Laboratuvarda ¢aligsmak istediginin beyani, iletisim bilgileri
olmali)

-Diploma Ornegi (Ash gibidir yapilmis fotokopi, diplomanin arkasinda
Bakanlik onay1 olmali, mezuniyet sonrasi en fazla 1 yila kadar olmak
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kaydiyla diploma yerine fakiilte dekan1 imzali mezuniyet belgesinin noter
tasdikli 6rnegi diploma yerine gecerli olup, diploma alindiktan sonra
dosyasina eklenir, yurt disindan diploma alanlarin diplomalar1 Saglik
Bakanliginca onaylanmis olmali.)

-Niifus ciizdan1 6rnegi (6 aydan eski tarihli olmamal1 )

-Muhtarliktan onayli olan evrakin asli olmali,

-Tirk soylu yabanci uyruklu saglik personeli i¢in Bakanligin 19.11.1998
tarih ve 14822 sayili konu ile ilgili genelgesinde belirtilen belgelerin noter
tasdikli 6rnekleri,

-Yabanci uyruklu olanlarin ¢alisabilmeleri i¢in Emniyet Midirlagt
yabancilar subesinden siirenin belirtildigi ¢alisma izin belgesi.

-Vesikalik fotograf (6 adet)

-Akciger grafisi ve raporu

-Saglik raporu (bulasici hastaligi olmadigini belirtir tek hekim raporu)
-Cok tehlikeli islerde ¢alisacaklara ait ise giris periyodik muayene formu (s
yeri hekimi tarafindan diizenlenebilir)

-Ek-10 formu
1- DILEKCE
(Mesul miidiir ya da ortaklara ait) flce Saghk
2-RUHSATNAME ASLI Miidiirligii
3-MESUL MUDURLUK BELGESI ASLI tarafindan

112. | Ozel Dis Protez Laboratuvar1 Kapams Islemleri g:gﬁNgéngglsgdﬁN%%GELERl ASILLARI ilSS(;lglll:k
(Kapanis kararinin noter tasdikli 6rnegi) Miidiirligii
6-VERGI LEVHASI KAPANIS BELGESI tarafindan islem
7-YAZILI VE/VEYA ELEKTRONIK KAYIT ASILLARI tamamlanir
(Kayit defterleri, teftis denetim defteri vb.)

Tlge Saghk
1-Dilekge Miidiirligii
(Laboratuvarda ¢alismak istediginin beyan, iletisim bilgileri olmali) tarafindan
. . . o . . . 2-Diploma Ornegi 5 Giin

113. | Dis Protez Teknisyeni/Teknikeri Baslayzs Islemleri (Aslll) gibidir yapglln11§ fotokopi, diplomanin arkasinda Bakanlik onay1 i1 Saghk
olmali, mezuniyet sonrasi en fazla 1 yila kadar olmak kaydiyla diploma Miidiirliigii
yerine fakiilte dekan1 imzali mezuniyet belgesinin noter tasdikli 6rnegi tarafindan islem
diploma yerine gecerli olup, diploma alindiktan sonra dosyasina eklenir, tamamlanir
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yurt digindan diploma alanlarin diplomalar1 Saglik Bakanliginca onaylanmis
olmali.)

3-Mesul Miidiir Dilekgesi

4-Niifus clizdan1 6rnegi

(6 aydan eski tarihli olmamali )

-Muhtarliktan onayli olan evrakin asli olmali,

-Tirk soylu yabanci uyruklu saglik personeli i¢in Bakanligin 19.11.1998
tarih ve 14822 sayili konu ile ilgili genelgesinde belirtilen belgelerin noter
tasdikli 6rnekleri,

-Yabanci uyruklu olanlarin ¢alisabilmeleri i¢in Emniyet Midirlagt
yabancilar subesinden siirenin belirtildigi ¢calisma izin belgesi.

-Vesikalik fotograf (4 adet)

5-Akciger grafisi ve raporu

(radyoloji uzmanindan raporlu)

6-Saglik raporu

(bulasict hastaligi olmadigini belirtir tek hekim raporu)

7-Cok tehlikeli islerde ¢alisacaklara ait ise giris periyodik muayene formu
(Is yeri hekimi tarafindan diizenlenebilir)

8-Ek-10 formu

1-Dilekge

Mesul miidiir tarafindan diizenlenen, ayrilacak olan personelin bildirimi flge Saghik
. 2-Dilekge Miidiirligii
114.| Dis Protez Teknisyeni/Teknikeri Ayrilis Islemleri Personel tarafindan ilgili kurulustan ayrilmak istedigini beyan eden tarafindan

3-Personel ¢alisma belgesi/mesul miidiir belgesi asl 3 Giin

11 Saghk
Miidiirligii
tarafindan islem

tamamlamir
1-Kimlik bilgiler e SaBk
115. | Kolon Kanseri Taramasi 2-Kisisel bilgiler uduriugu
tarafindan

3-Onam formu 2 Giin
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11 Saghk
Miidiirliigii
tarafindan

1 Giinde sonug¢
bildirilir

116.

Rahim agz1 Kanseri Taramasi

1-Kimlik bilgileri
2-Kisisel bilgiler
3-Onam formu

Ilge Saghk
Miidiirliigii
tarafindan
1 Giin
I1 Saghk
Miidiirliigii
tarafindan

7 Giinde sonug¢
bildirilir

117.

Kanser taramasi sonucu pozitif olan hastalar ileri teshis
merkezlerine sevki

1-Kimlik bilgileri
2-Kisisel bilgiler
3-Sevk ve yonlendirme formu

flce Saghk

Miidiirliigii

tarafindan
2 Giin

118.

Talep iizerine Ulusal Kanser Taramalar1 hakkinda
egitim verilmesi

1-Egitim talebi dilekgesi

flce Saghk

Miidiirliigii

tarafindan
2 Giin

119.

Saghkh beslenme ve danismanhk hizmeti

1-Kimlik bilgileri
2-Beslenme durumu bilgisi
3-Biyokimyasal bulgular

flce Saghk

Miidiirlugii

Tarafindan
30 dk.

120.

Ruh Saghg sevk dilekceleri

1-Kaymakamlik dilekgesi

flce Saghk

Miidiirlugii

Tarafindan
10 Giin

121.

Bagimhlikla miicadele damismanhk hizmeti

1-Basvuru dilekgesi

Tlge Saghk

Miidiirliigii

Tarafindan
10 Giin
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122.

6284 Aile ici siddetle miicadele tedbir kararlari

1-Mahkeme karar1

Mahkeme
kararinda
belirtilen siire

123.

Verem Savas Dispanseri ev ziyaretleri

1-VSD talep

Iige Saghk

Miidiirliigii

Tarafindan
7 Giin

124.

5395 cocuga uygulanan saghk tedbirleri kararlar

1-Mahkeme karari

Mahkeme
kararinda
belirtilen siire

125.

Otizm Spektrum Bozuklugu Tarama Program

1-Aile Hekimligi OSB tarama formu

Hastane
tarafindan acilan
kontenjan
durumu ve
hastane
tarafindan
belirtilen siire
kadar

126.

Mahalle ¢alisma birimleri egitimleri

1-Mabhalle Calisma Birimi talep dilekgesi

flce Saghk

Miidiirlugii

Tarafindan
10 Giin

127.

Engelli heyet raporlar: saghk raporu

1-Kimlik bilgileri
2-Heyet raporu
3-Kisinin kendi bagvurusu varsa vasisi ve vekalet name belgeleri

Ilge Saghk

Miidiirliigii

tarafindan
15 Giin

128.

Organ ve doku nakli Organ bagis1 miiracaati

1-Kimlik bilgileri

Ilge Saghk

Miidiirliigii

tarafindan
1 giin

129.

Gebe bilgilendirme sinifi egitimi

1-Kimlik bilgileri

Tlge Saghk

Miidiirliigii

tarafindan
90 dk.
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130.

Evlilik oncesi danismanlik egitimi

1-Saglik taramasi

Tlce Saghk
Miidiirliigii
tarafindan

20 dk.

131.

Aile planlamasi egitimi

1-15-49 yas formu

Tlce Saghk
Miidiirliigii
tarafindan

15 dk.

132.

Emzirme egitimi

1-Kimlik bilgileri

Tlce Saghk

Miidiirliigii

tarafindan
60 dk.

133.

Hac-Umre asis1

1-Kimlik bilgileri

flce Saghk
Miidiirliigii
CEKUSH
Birimi
tarafindan
15 dk.

134.

Aile hekimligine kayit

1-Kimlik bilgileri

flce Saghk

Miidiirliigii

tarafindan
5 dk.

135.

Verem Savas Dispanseri’ne evlilik ve ise giris raporu
basvurusu

1-Kimlik bilgileri

Ilge Saghk

Miidiirliigii

tarafindan
20 dk.

136.

Verem Savas Dispanseri’ne PPD Testi

1-Kimlik bilgileri

Ilge Saghk

Miidiirliigii

tarafindan
10 dk.

137.

Verem Savas Dispanseri’ne ARB testi istemi

1-Kimlik bilgileri

Tlge Saghk

Miidiirliigii

tarafindan
20 dk.
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138.

Tbc tanilh hasta kaydi

1-Kimlik bilgileri

Tlce Saghk
Miidiirliigii
tarafindan

45 dk.

139.

Dogrudan Gozetimli Tedavi Izlemi

1-Kimlik bilgileri

Tlce Saghk
Miidiirliigii
tarafindan

10 dk.

140.

Sigara Birakma ilac1 Dagitim

1-Kimlik Bilgileri

Tlce Saghk

Miidiirliigii

tarafindan
10 dk.

141.

Rapor Itiraz

1-Kimlik Bilgileri
2-Saglik Raporu

flce Saghk

Miidiirliigii

tarafindan
30 dk.
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